Priloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 2230 ze dne 26 .11. 2013

Jednaci rad Rady hlavniho mésta Prahy
§1
Uvodni ustanoveni
Jednaci fad Rady hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,jednaci fad*) upravuje zékladni ukoly pii

pfipravé a svolani schiizi Rady hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Rada®), pravidla jejiho
jednéani a rozhodovéani.

§2

Schiize Rady
(1) Schiize Rady se konaji obvykle jednou za tyden, vzdy v utery od 12,00 hodin do 19,00
hodin, pokud primétor hlavniho mésta Prahy (dale jen ,primator®) nesvold schiizi Rady
s del§im casovym odstupem, popf. v jiném terminu. V piipad¢, ze Rada neprojedna vSechny
body schvaleného programu konkrétni schiize, pokracuje jednani Rady v terminu schvéaleném
Radou.
(2) Podle potieby, zejména k projedndni zdvaznych naléhavych otdzek, miize byt svoldna i
mimofadna schiize Rady. Na jednani mimotadné schlize Rady se nevztahuji ustanoveni
odstavce 1 a § 4 tohoto jednaciho fddu a nemusi byt pfitomny vSechny osoby uvedené
v odstavci 4 pism. b) a odstavci 6 pism. a) az c) tohoto jednaciho fadu.
(3) Schiize Rady jsou nevefejné.

(4) Schtizi Rady s hlasem poradnim se pravidelné zacastiuyji:

a) fteditel Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Magistrat“) a zéstupci
feditele Magistratu,

b) predsedové vyborti Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy (déale jen ,,pfedseda vyboru‘)
dlouhodobé¢ uvolnéni pro vykon funkce.

(5) Vsichni ostatni pfedsedové vyborti maji rovnéZ pravo ucastnit se vSech jednani Rady. Cini
tak podle svého uvazeni a asovych moznosti.

(6) Schiize Rady se déle pravidelné zacastiuji:
a) feditel’ka LEG MHMP,
b) feditel/’ka OKC MHMP,

¢) dalsi zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zatazeni do Magistratu urceni feditelem Magistratu
po projednani s primatorem.



(7) Schiize Rady je opravnén zucastnit se starosta méstské casti, pripadné jiny zastupce
méstské ¢asti , jedna-li se o ndvrh podany méstskou ¢asti nebo je-li na schlizi Rady ptizvan.
Ptizvén je vzdy, tykaji-li se projednavané zalezitosti problematiky majetku a izemniho planu
na konkrétni méstské ¢asti.

(8) Pokud Rada rozhodne, mohou se schiize Rady ucastnit dal$i ¢lenové Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Zastupitelstvo®) a vedoucizaméstnanci hlavniho
meésta Prahy zafazeni do Magistratu, popf. jiné osoby.

§3
Ucast ¢lenii Rady a dalSich osob na schiizi Rady

(1) Clenové Rady jsou povinni ziastnit se kazdé schiize Rady. Nemohou-li se ze zavaznych
diivodti schlize Rady zucastnit, jsou povinni se omluvit.

(2) Omluvy s uvedenim divodu se podavaji primatorovi nejpozdé€ji pied zahdjenim schiize
Rady, neucast na casti schiize omlouvaji clenové Rady predsedajicimu ustn€¢ v pribéhu
schlize. Pfedsedajici (podle § 5 odst. 1 tohoto jednaciho fadu) nechd zaznamenat do zapisu ze
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ptislusného ¢lena Rady.
(3) Odstavec 2 se ptiméien¢ vztahuje 1 na ptizvané Cleny Zastupitelstva a feditele Magistratu.

(4) Zastupci teditele Magistratu a teditelé odborit Magistratu svoji neicast na schizi Rady
omlouvaji fediteli Magistratu.

(5) Svoji ucast stvrzuji ¢lenové Rady a dalsi pfitomné osoby podpisem do prezencni listiny.

(6) Neni-li Rada usnasenischopnd podle § 5 odst. 2 tohoto jednaciho ftadu stanovi
predsedajici ndhradni termin pro konani schiize Rady.

§4
Podklady pro schiizi Rady

(1) Schiizi Rady pfipravuje a zajistuje Magistrat — odd¢€leni volenych organi RED MHMP
(dale jen ,,OVO RED*).

(2) Rada jedna a usnasi se zpravidla na zikladé pisemnych materialt, které predkladaji
¢lenové Rady, ptredsedové vybori, feditel Magistratu (v jeho zastoupeni zastupce feditele
Magistratu) a fteditelé odbori Magistratu (materidly se zjednoduSenym piipominkovym
fizenim). Plni-li Rada funkci valné hromady akciové spolecnosti, mize pisemny material
predkladat i predseda predstavenstva ¢i ptedseda dozor¢i rady piislusné akciové spolecnosti.
V piipad¢ predkladani zprav o vysledcich kontrolnich cinnosti realizovanych odborem
kontrolnich ¢innosti Magistratu za obdobi pfedchézejiciho kalenddiniho tydne Radé, vcetné
ptipadnych doporuceni na piijeti opatieni Radou, predklada pisemny material feditel odboru
kontrolnich ¢innosti Magistratu. Materialy pro schiizi Rady jsou jejich ptedkladatelé c¢i
jimi povéteni zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zatazeni do Magistratu, povinni piedlozit



OVO RED nejpozdéji ve stiedu, 6 dnii pied schiizi Rady do 15,30 hodin, aby tyto materialy
mohly byt nasledné distribuovany v§em osobam, které se schlize Rady zucastni.

(3) Pfi prihlaseni materidlu na konkrétni jednani schlize Rady, jsou ptredkladatelé ci
jimi povéteni zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zatfazeni do Magistratu povinni nahldsit
zpusob projednani materialu, navrhnout ¢as potiebny k ustnimu projednani materialu v délce
minimdlné 5 minut a piipadné upfesnit pfizvané osoby. Neni-li nutno material Ustné
projednavat, navrhnou jeho zatazeni do operativniho rozhodovani Rady.

(4) Pii sestavovani programu schiize Rady na operativni porad¢ predkladatelé (za teditele
odbortt Magistratu — feditel Magistratu) upfesni Cas potiebny k Gstnimu projednani materialu
(minimalné¢ 5 minut) a piipadné¢ upiesni pfizvané osoby. Neni-li nutno material ustné
projednavat, navrhnou ¢i potvrdi jeho zatfazeni do operativniho rozhodovani Rady.

(5) Na operativni poradé mohou byt ve vyjimecnych pfipadech navrzeny cleny Rady
a feditelem Magistratu k zafazeni do programu schliize Rady dal$i, dosud nezatazené body
s tim, ze ptisluSné materidly budou distribuovany nejpozdéji v den, ktery predchazi konani
schiize Rady.

(6) Predkladatel¢ mohou u Gstné projedndvanych materiali navrhnout na operativni poradé
slouceny predklad dvou ¢i vice materialii se stejnou ¢i obdobnou problematikou.

(7) Zpracovatelé, popt. predkladatelé v rdmcei piipravy a zpracovavani materiald, projednaji
materidly s témi, kterym navrhuji tkoly. Vyzaduji-li zpracovavané materialy posouzeni a
stanovisko jinych ¢lend Rady, feditele Magistratu, zastupcu feditele Magistratu nebo fediteld
odborit Magistratu podle Pravidel pro pfipravu a vyhotovovani materialti pro jednani Rady hl.
m. Prahy (dale jen ,,Pravidla®), jsou s nimi rovnéz projednany. Tuto skute¢nost dokumentuje
na materialu podpis osob, se kterymi byly materidly projednany.

(8) Pravidla stanovi a schvaluje Rada. Obsahuji podrobnosti o zptisobu ptipravy, zpracovani,
nalezitostech a distribuci pisemnych i elektronickych materidld pro schliizi Rady. Za
dodrZovani Pravidel odpovidaji predkladatelé, zpracovatelé a vedouci OVO RED.

(9) V ptipadé, ze materidly predkladané do Rady v fddném terminu nespliiuji stanovené
nalezitosti tohoto jednaciho fadu a Pravidel, vraci je OVO RED zpét ptedkladateli k doplnéni
nebo prepracovani.

(10) Zcela mimotadné muze predkladatel, popft. za feditele odbort Magistratu vécné piislusny
¢len Rady ¢i feditel Magistratu, navrhnout zatazeni materialu piimo pii schiizi Rady.

(11) U materidlii zatazenych dodate¢né, tj. mimo standardni termin dle § 4 odst. 2 tohoto
jednaciho tadu, neodpovidda OVO RED za formélni spravnost takto dohlaSeného materidlu.
Ptipadné nesplnéni nalezitosti dle tohoto jednaciho fadu a Pravidel zdivodni ptedkladatel
v ramci vodniho slova pfi projednavani materialu v Radé¢.



§5
Jednani Rady

(1) Jednéani schiize Rady fidi primator, popi. naméstek primatora nebo jim povéfeny ¢len
Rady (ptedsedajici).

(2) Rada je schopna jednat a usnaSet se, je-li pfitomnd nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
¢lend.

(3) Po zahijeni schize Rady ptredsedajici konstatuje pocet jmenovit¢ omluvenych a
neomluvenych ¢lent Rady a zda Rada je usnasenischopna, a urc¢i 2 ovétovatele zapisu.

(4) Vuvodu schiize Rady je schvalovan zéapis z pfedchazejici schiize Rady a predsedajici
predlozi Rad¢ k projednani a schvaleni navrh programu schiize Rady.

(5) Clenové Rady, piedsedové vybori a feditel Magistratu (v jeho zastoupeni zastupce
feditele Magistratu) mohou pfi projednavani navrhu programu schiize Rady navrhnout zménu
programu nebo doplnéni programu o projednani neodkladnych zélezitosti (u takto zarazenych
materiall je predkladatel povinen zdivodnit naléhavost jejich projedndni). O navrhu podle
véty prvni Rada hlasuje jednotlivé. Clenové Rady, predsedové vybort a feditel Magistratu
(v jeho zastoupeni zastupce feditele Magistratu) mohou rovnéz navrhnout stazeni nékterého
z materiali z jedndni. Navrh jsou povinni zdGvodnit. Pokud navrhnou stazeni materidlu,
u kterého jsou predkladateli, Rada o navrhu nehlasuje. V zavéru tohoto ivodniho bodu
jednani hlasuje Rada o navrhu programu schiize Rady jako celku. Po odsouhlaseni programu
schiize Rady mlze byt program pozménén nebo doplnén pouze na ndvrh nékteré¢ho z ¢lenti
Rady ¢i na navrh teditele Magistratu. O navrzich dle pfedchozi véty Rada hlasuje jednotlive.

(6) Pokud neni ptfedkladatel materidlu na jedndni Rady pfitomen, je povinen zajistit jeho
piedlozeni ¢lenem Rady, popt. jinym ¢lenem Rady (za feditele Magistratu predlozi material
jim urceny zastupce feditele Magistratu). Pokud je tato skute¢nost zndma piedem, je
povinnosti ptredkladatele oznamit ji OVO RED nejpozdéji ve ctvrtek, 5 dnl pred schiizi
Rady do 15,30 hodin. OVO RED zménu piedkladatele zaznamend v kone¢né verzi navrhu
programu schiize Rady. Pokud k takovéto situaci dojde po uvedeném terminu, oznami
ptislusny ¢len Rady nebo zéstupce feditele Magistratu zménu piedkladatele v ramci uvodu
jednéani Rady.

(7) Predsedajici udéluje k jednotlivym bodiim programu slovo piedkladateli. Ten v tvodnim
slové charakterizuje obsah materialu a piipadné struéné uvede a zdlivodni jim navrhované
zavery. Poté zahdji ptfedsedajici rozpravu. V pribéhu rozpravy miize ¢len Rady, predseda
vyboru nebo feditel Magistratu (v jeho zastoupeni zastupce feditele Magistratu) uplatnit
navrhy na zmény ptfedloZzené¢ho materialu, popt. miize navrhnout preruseni projednavani bodu
nebo jeho staZeni z programu schiize Rady. Pokud se s ndvrhem na pieruseni projednavani
bodu ztotozni predkladatel, o navrhu se nehlasuje a bod se prerusi. Je-li navrZzeno stazeni
projedndvaného bodu z programu schiize Rady, se kterym se ptredkladatel neztotozni,
rozhodne o tom Rada hlasovanim. Po skonceni rozpravy piislusi piedkladateli moznost
zavérecného slova, ve kterém se vzdy vyjadii k navrzenym zméndm materialu a uvede, zda se
s nimi ztotoziuje nebo zda je povazuje za protinavrhy.



(8) O navrhu na ukonéeni rozpravy, ktery poda kterykoliv ¢len Rady, se hlasuje
bez rozpravy s tim, ze slovo jest¢ dostanou clenové Rady, ptfedsedové vybort, feditel
Magistratu, zastupci feditele Magistratu a feditelé odborti Magistratu, ktefi byli pred podanim
navrhu na ukonceni rozpravy do rozpravy ptihlaseni.

(9) O bodech programu schiize Rady zatfazenych do operativniho rozhodovani Rady dava
predsedajici hlasovat souhrnné a bez Sirsi rozpravy. Umozni vSak pfedneseni technickych ¢i
organiza¢nich navrhii k hlasovanym tiskiim, a to jesté pied samotnym hlasovanim.

(10) Predkladatel materidlu zatazeného do operativniho rozhodovani Rady, u néjz je
nc¢kterym clenem Rady pozadovano ustni projednani, miize uplatnit zddost o projednani
tohoto materidlu jesté na stavajici schiizi Rady. O této zadosti se nehlasuje a material je
projedndn ihned po skonceni operativniho rozhodovani Rady. Neni-li takovato Zzadost
uplatnéna, je materidl zafazen na dalsi schiizi Rady.

§6
Hlasovani

(1) Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky, pokud Rada nerozhodne jinak. Navrhne-li to ¢len
Rady, predseda vyboru nebo feditel Magistratu, hlasuje se o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni oddélené. Po skonceni oddéleného hlasovéani se o navrhu usneseni vzdy hlasuje jako
o celku.

(2) O ptedlozenych protinavrzich podle § 5 odst. 7 tohoto jednaciho fadu se hlasuje od
posledniho ptedloZeného po prvni.

(3) P1i slouc¢eném piedkladu dvou ¢i vice materiald se hlasuje o kazdém materidlu samostatné.
(4) Usneseni je schvaleno, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti Rady.

(5) Schvalené usneseni podepisuje primator a naméstek primatora urceny generalnim
usnesenim Rady.

(6) Clenové Rady a osoby uvedené v § 2 odst. 4 a 5 tohoto jednaciho fadu jsou
opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého stanoviska do zapisu, pokud je odlisné od Radou
schvaleného usneseni.

(7) Na zaklad¢ zadosti Clena Rady je zaznamenano jeho jméno a zplsob hlasovani ke
konkrétnim bodiim programu schiize Rady v zapise. Pokud ¢len Rady vyZzaduje zvetejnéni
divodu, pro¢ a jak hlasoval, pfeda tento pozadavek OVO RED, které¢ divody a zptsob
hlasovéni, v€etn¢ data podani pozadavku ptislusného ¢lena Rady, zvefejni na internetovych
strankéach hlavniho mésta Prahy.

(8) V ptipadé nesouhlasného stanoviska feditele Magistratu k materialu tykajicimu se ¢innosti
Magistratu predkladanému k projednéni v Rad¢ je vzdy toto nesouhlasné stanovisko uvedeno
v zapise.



§7
Ukonceni a preruSeni schiize Rady
(1) Predsedajici prohlési schiizi Rady za ukoncenou, byl-1i vyCerpan jeji program.

(2) Jiné ukonceni nebo preruseni schiize Rady schvaluje Rada na navrh kteréhokoliv z ¢lent
Rady.

(3) Termin pokracovani schlize schvali Rada na navrh kteréhokoliv ¢lena Rady.

§8
Ukladani ukolua

(1) Usnesenim Rady ve vécech samostatné pisobnosti mize byt ulozen tkol primatorovi,
naméstkovi primatora, ¢lenovi Rady, fediteli Magistratu, Magistratu (odboru Magistratu),
komisi Rady ¢i vyboru Zastupitelstva, a to v rozsahu plisobnosti svéfené Radé zdkonem nebo
Zastupitelstvem. Soucasn€ s tim Rada stanovi termin nebo kontrolni termin tkolu podle
usneseni Rady.

(2) Rozpracovani ukolt ulozenych Rad¢ usnesenim Zastupitelstva musi byt projednédno na
nejbliz8i schlizi Rady po skonceni zasedani Zastupitelstva. V rozpracovani tkolti musi byt
rovnéz zajisténo vyftizeni dotazli, pfipominek a podnéti Clenli Zastupitelstva a vytizeni
pfipadnych naméta, pripominek ¢i dotazli obfanii pfednesenych pfi ustnich vystoupenich na
zasedani Zastupitelstva a namétl, ptipominek a dotazli piedanych v pisemné podobg.

§9
Zabezpeceni usneseni Rady a kontrola jejich plnéni

(1) Usneseni Rady jsou kdispozici na internetovych strankdch hlavniho mésta Prahy
a vprogramu , Tvorba a Evidence Dokumenti“ (dale jen ,,TED*) v den nasledujici po
schiizi Rady, v listinné podobé€ nebo v samostatném elektronickém souboru, je ¢lenové Rady
a predsedové vyborl obdrzi do 3 dnti po schtizi Rady.

(2) Na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy jsou schvalena usneseni, jejich ptilohy,
divodové zpravy a piilohy divodovych zprdv zvetfejiiovany bez osobnich udajii. Pokud
nejsou divodova zprava a jeji prilohy urceny ke zvetejnéni, je tato skute¢nost vzdy vyslovné
uvedena piimo v piislusném usneseni Rady. Clenové Rady a piedsedové vyborli obdrzi
schvalena usneseni véetné osobnich udajt.

(3) Kontrolu plnéni svych usneseni provadi Rada pribézné v rdmcei projednavanych materiald.
OVO RED zajistuje evidenci plnéni ukoli uloZzenych Radou prostfednictvim programu TED,
odpovid4d za formalni spravnost vedeni evidence ukolli a zajistuje vécnou a obsahovou
kontrolu plnéni ukolt uloZzenych Radou.



(4) Kazdy nositel ukolu je povinen k terminu plnéni tikolu stanovené¢ho Radou provést sam
nebo prostfednictvim jim povétenych osob v programu TED zdznam o splnéni ukolu. OVO
RED ovéruje vybérovym zplisobem pravdivost zdznamill o splnéni tkoli a splnéné ukoly ze
sledovani vytadi.

(5) Nejmén¢ dvakrat béhem kalendainiho roku pfipravuje OVO RED pro feditele Magistratu
informaci o ukolech, u kterych nebyl proveden zdznam o jejich splnéni, o ukolech, u kterych
byl nepravdivé vyplnén zdznam o jejich plnéni ¢i ukolech, které jsou v evidenci ukoli piimo
vykazovany jako nesplnéné. Ve zvlast zavaznych ptipadech rozhodne feditel Magistratu
o zpusobu informovani Rady.

§10

Zvukovy zaznam a pisemny zapis ze schiize Rady
(1) Z jednani schiize Rady se porizuje zvukovy zdznam a pisemny zapis.
(2) Zvukovy zaznam ze schlize Rady se uchovavd pouze do doby zpracovani zapisu.
Zptistupnéni zvukového zdznamu pro Cleny Rady, predsedy vybord a feditele Magistratu
v dobé jeho existence, zajiStuje OVO RED, a to na zdklad¢ jejich pisemné Zadosti.
O takovychto zaddostech a piedavani zvukovych zaznamt vede OVO RED evidenci.
(3) Zapis obsahuje tyto udaje:
a) den, misto schiize Rady a hodinu zahégjent,
b) den a hodinu ukonceni schiize Rady,
¢) jméno predsedajiciho,
d) jméno zapisovatele,
e) pocet pritomnych ¢lentt Rady,

f) kteti ¢lenové Rady byli pfitomni, ktefi z nepfitomnych se omluvili a ktetfi se neomluvili,
kteti ¢lenové Rady v pritbéhu schiize Rady odesli;

g) jména ovetovatell zapisu,
h) potad schiize Rady s uvedenim ptredkladatelti, pfizvanych osob a doby projednavani;

1) pribéh a vysledky hlasovani k jednotlivym bodim programu a k jednotlivym jejich ¢astem
se jmenovitym zaznamenavanim nepiitomnosti ¢lent Rady pti hlasovani,

) stanoviska podle § 6 odst. 6 az 8 tohoto jednaciho tadu,

k) piijata usneseni.



(4) Zapis se vyhotovuje nejpozdéji do 3 dnii po schiizi Rady.

(5) Zapis podepisuje primator spolu s I. ndméestkem primétora nebo jinym c¢lenem Rady a
urceni ovéfovatelé.

(6) O namitkach ¢lena Rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize Rady.

(7) Zapis je schvalovan na nejblizsi schiizi Rady. Poté je ihned vyvéSen na internetovych
strankach hlavniho mésta Prahy.

§11
Zvlastni a zavérecna ustanoveni

(1) Clen Rady, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti spadajici do samostatné puasobnosti hlavniho mésta Prahy
v Rad€¢ mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo pro osobu mu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢é zdkona nebo plné moci, je
povinen sd¢lit tuto skutecnost pred zahdjenim jednani Rady o takovéto zalezitosti.

(2) Rada muze ¢ast nebo celou schiizi prohlésit za diveérnou a soucasné rozhodnout, kdo se
takovéhoto jednani zGcCastni a zda bude vtomto piipadé pofizovan zvukovy zaznam.
V takovém piipadé¢ nemohou byt o pribéhu schize Rady podavany informace bez
konkrétniho souhlasu Rady.

(3) Jednaci tad nabyva ucinnosti dnem 27.listopadu 2013.



