METODICKE POKYNY K VYPLNENIi FORMULARE - vice vyse Zasady:

FORMULAR JE ROZDELEN NA TRI CASTI:

CAST I. — OBECNA CAST

1.

N

(93]

(o]

(e

Nazev/jméno Zadatele: Uvést ve znéni presné (véetné psani velkych a malych pismen nebo
zkratek) podle prislusného verejného rejstiiku nebo dle dokladu o zalozZeni ¢i zfizeni v souladu
s pravnim fadem CR, nebo podle ob&anského priikazu.

Nazev projektu: Uvést kratky a vystizny, pfipadné uZz zavedeny nazev a ten pouzivat v celé
Zadosti

Povinna strucna charakteristika projektu zde (obsah a cil): Uvést skutecné jen strucné, napt.
celoro¢ni ¢innost subjektu spocivajici/navazujici v éem — kym — co — v jakych prostorach, napf.
festival divadla/hudby/vicezanrovy zahrnujici x produkci s timto programem, konany v téchto
prostorach vterminu od - do/, nebo napf. cyklus/prehlidka/tydenni program/ s x poctem
predstaveni/koncert(/produkci v této oblasti s cilem seznamit posluchace s ¢im — odkud — kde
— v jakém terminu/, nebo nap¥. jednorazovy projekt, ktery predstavi, jehoz cilem je — koho, co,
kde a kdy, napf. prezentace koho/¢eho — kdy — co - kde.

Jméno a funkce osoby oprdvnéné jednat za Zadatele: V rubrice Funkce uvést, zda jde
o statutarni organ, (musi odpovidat Udajlim ve verfejném rejstiiku nebo dle dokladu o zaloZeni
&i zfizeni v souladu s pravnim fadem CR, nebo o povéfenou osobu (pak musi byt pfiloZena plna
moc podepsana statutarnim orgdnem s Urednim ovérenim podpist).

. Adresa sidla Zadatele: Uvést v souladu s Udaji vefejného rejsttiku nebo dle dokladu o zaloZeni ¢i

zfizeni v souladu s pravnim Fadem CR, nebo podle ob&anského prikazu.

Forma prdvni subjektivity: Uvést v souladu s udaji verejného rejstfiku nebo dle dokladu
o zalofeni & zfizeni vsouladu spravnim tadem CR. Vypis Gdaji vefejného rejstiiku
s elektronickym podpisem ziskany z internetu bude pfilozen.

Bankovni spojeni: Uvést Cislo bankovniho Uc¢tu, na které bude poukazan grant, v pfipadé, ze
bude pridélen.

Jméno a funkce osoby zodpovédné za realizaci projektu: Uvést rovnéz i funkci, tzn. z jakého
dlvodu je tato osoba zodpovédna za realizaci.

Kontaktni_adresu: Uvést adresu, na které lze zastihnout osobu zodpovédnou za realizaci
projektu.

CAST II. — SPECIFICKA CAST O PROJEKTU - 7adatel ve formulaFi vyplni pfedepsané polozky (v
souladu s ONBV definované zplisobilé naklady provozni podpory, podpory pfi vydavani hudby
a literatury, podpory audiovizualnich dél a investi¢ni podpory) a v sekci povinné pfilohy pfihraje
do formulare soubory v povolenych formatech (doc., docx., xls., xIsx., pdf., jpg.) a max. velikosti
do 10 MB v¢. priloh, a to i v pfipadé povinnosti pfipojeni vyrocnich zprav.

Fotografie (popf. dalSi dokumenty) pfilozené k Zadosti v mensim rozliSeni zarucéi snadnéjsi
a rychlejsi prlibéh odeslani zadosti v elektronické podobé.

1. Obor:

Ve viech pfipadech (kontinualni ¢innost/projekt) musi Zadatel predloZit programovou
koncepci a dramaturgii na obdobi, na které pozaduje grant.

2. Kategorie Zadatele: Uvést, zda jde o profesiondly, poloprofesiondly nebo

neprofesionaly/amatéry podle situace. Napf. staly divadelni soubor je profesionalni,
predstaveni poradané Zzaky umélecké Skoly je poloprofesionalni a predstaveni poradané
spolkem je ve vétsiné pFipadd neprofesionalni/amatérské.

Charakter akce: Zvolte z pfednastavenych hodnot, zvolenému charakteru musi odpovidat
rozpocet (pokud se jednd o jednordzovy projekt, neni mozné Zddat podporu na thradu
ndkladu, které vznikly v souvislosti se stalymi nebo pravidelnymi ¢innostmi).



4. Termin a misto konani projektu: Den zahdajeni a den ukonceni musi odpovidat charakteru
akce. Neupresnéné misto konani by mélo byt pouze ve vyjimecénych pfipadech.

5. Rozpodet projektu — zplsobilé naklady:
Pozor — jde o ndklady, které se tykaji POUZE projektu, na ktery je pozadovan grant MHMP.

Cast A — Provozni podpora

a) naklady vsouvislosti se stalymi nebo pravidelnymi Cinnostmi — jde o dolozZitelny podil
z celkovych nékladl Zadatele na naklady projektu,

b) naklady na ¢innosti v oblasti kulturniho a uméleckého vzdélavani — nutno zdlvodnit, jak se
projekt oblasti kulturniho a uméleckého vzdélavani tyka, nejednd se o vyuku (napt. provoz
umélecké skoly),

c¢) ndklady na zlepseni pfistupu verejnosti — jde napfiklad o digitalizaci archivi a depozitar(,
které pak budou snadno pfistupné verejnosti; u naklad( na zlepseni pristupu osob se
zdravotnim postiZzenim je tfeba rozliSovat mezi mobilnimi pom(ckami (napf. mobilni plosiny
pro vozi¢kare pfi kulturnich akcich mimo stala zafizeni), na které se vztahuje tato provozni
podpora) a trvalymi Upravami stalych zafizeni (jezdici ploSiny, vytahy, instalace zafizeni pro
osoby s poruchami sluchu apod.), na které se vztahuje investi¢ni podpora,

d) provozni naklady tykajici se pfimo kulturniho projektu — u vSech nakladd musi byt zdGvodnéni
potiebnosti takového nakladu, musi byt doloZeno, Ze konkrétni naklad jiz neni zahrnut v jiné
skupiné nakladd a musi byt pfipojena primérené podrobna kalkulace,

e) naklady na personal — mlze byt zahrnut jen takovy podil nakladd, ktery se tyka projektu

f)  naklady na externi poradenské a podplrné sluzby — musi obsahovat vysvétleni, pro¢ bylo
tfeba externi poradenské a podplrné sluzby vyuzit.

Cast C — Investi¢ni podpora

Jde o naklady na investice (pofizeni nebo vylepseni) do hmotného a nehmotného majetku. Pokud
nejde o hmotny a/nebo nehmotny majetek zadatele, je nutno predlozit souhlas vlastnika majetku
s investici a s tim, Ze investice zlistane majetkem Zadatele.

Celkové planované prijmy na projekt:

Vlastni zdroje — v pfiloze ¢. 2 je tfeba predloZit podrobné propocty. Zadatel je povinen uvést
vSechny zdroje, z nichZz mu v dGsledku jeho vlastni ¢innosti plyne pfijem.

Ostatni zdroje — Zadatel uvede vSechny zdroje, o nichz ma pisemny a zdvazny pfislib daru nebo
dotace. Dary nebo dotace, o nichZ se Zadatel pouze domnivd, Ze je obdriZi,
nelze v tabulce uvadét, je mozné pouze doprovodit v komentafi.

DULEZITE! Rovné? neni spravné uvadét v tabulce grant HMP pozadovany touto 7adosti, mél by

vyplynout jako rozdil mezi pfijmy a vydaji!

Finanéni prostfedky poskytnuté zrozpoétu hl. m. Prahy a zrozpoéti méstskych ¢asti
hl. m. Prahy a finanéni prostiedky poskytnuté ze stitniho a jinych vefejnych rozpoé¢tu €R:
Zadatel uvede viechny své projekty, na které byly takto poskytnuty finan¢ni prostredky.

AKTUALNI UDAJE O ZADATELI KE DNI PODANI ZADOSTI

1. Organizaéni_struktura adatele, véetné osob v jednotlivych funkcich: Zadatel vyplni dle
skutecnosti

2. Spolupracujici_subjekty a partnefi projektu: Zadatel uvede viechny osoby, které piimo &i
neptimo k realizaci projektu pfispivaji (finan¢né, pomoci, reklamou apod.) nebo jim realizace
projektu pfindsi hmotny nebo nehmotny prospéch.

3. Vlastnictvi nemovitosti, ndiemni nebo podndjemni smlouvy souvisejici s realizaci projektu:
Zadatel uvede podle skute¢nosti viechny nemovitosti, které maji vztah k projektu. Pokud
Zadatel uzavrel v souvislosti srealizaci projektu ndjemni a podndjemni smlouvy (napf.
pronajal si vystavni prostory), uvede i cenu pronajmu.

4. Prondjmy dalSim provozovatelim delsi neZ 1 mésic.




CAST I1l. - CESTNA PROHLASENI ZADATELE - v souladu s platnou pravni Gpravou CR — (podrobné
viz ¢ast lll. Formulare):

1) o vypoFadani zévazkl

2) o tom, Ze Zadatel o podporu neni ,,podnikem v obtizich”

3) o tom, Ze Zadatel neni podnikem, vic¢i némuz byl vystaven inkasni pfikaz v navaznosti
na rozhodnuti Evropské komise

4) o tom, Ze spliiuje dana vymezeni pro kategorii podniku

5) Zadatel(l o podporu v rezimu de minimis (pouze u v oblasti designu/designové tvorby)

6)  souhlas se zpracovanim osobnich Gdaja.

POVINNE PRILOHY K FORMULARI ZADOSTI O GRANT:

1.

Podrobny popis projektu, dramaturgicky plan projektu/¢innosti

Zadatel vyplni tak, aby popis obsahoval viechny poZadované body a byl srozumitelny
a konkrétni.

PoloZkovy rozpocet projektu s komentarem — tabulka ke staZzeni na www.praha.eu (Dotace
a granty — Kultura)

Zadatel podrobné specifikuje Udaje uvedené v bodu 5 ¢asti A — Provozni podpora, a to tak,
aby bylo mozZno dobfe posoudit zpUsobilost nakladd.

Predpokladané minimalni vykonové ukazatele — povinné u zadosti o podporu nad 200 000 K¢
a viceletého grantu — tabulka je soucasti Zadosti.

Zadatel podrobné specifikuje Udaje uvedené v &asti Celkové planované pfijmy rozpoctu.
Je tfeba predloZit podrobné propocty. U vstupného do divadel nebo do koncertnich sald je
tfeba uvést pocet sedadel, primérnou navstévnost, pocet predstaveni a ceny vstupenek.
U vystav je tfeba uvést ocekavany pocet navstévniku.

Profesni Zivotopis osoby zodpovédné za projekt

Plati pfedevsim v kategorii profesiondlnich a poloprofesionalnich projekt.

Pfehled cinnosti Zadatele v poslednich ukonéenych 2 letech/4 roky u Zadosti s celkovou
poZadovanou ¢astkou nad 1.000.000 K¢/o vicelety grant.

Je nezbytné charakterizovat dosavadni €innost Zadatele o grant. Pfipadné dalsi nepovinné
prilohy k Zadosti priklada zadatel dle svého uvazeni (napf. vystfizky z novin, recenze apod.),
ale max. v rozsahu 4 stran.

Vyroéni zpravy/ucetni uzavérky za uplynulé ukoncené 2 roky/4 roky — Zzadatelé o grant
s celkovou poZadovanou ¢astkou nad 1.000.000 K¢é/o vicelety grant — do elektronické verze
zadosti.

Predlozit vyro¢ni zpravu, jejiz soucasti je ro¢ni Ucetni zdvérka vcetné pfiloh Ucetni zavérky
podle zakona €. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi. Pokud ma Zadatel povinnost nechat ro¢ni ucetni
zavérku auditovat, predloZi i zpravu auditora. Zadatelé, kterym povinnost zpracovat roéni
ucetni zavérku nevyplyvd pfimo ze zdkona, predlozi dokumenty a Udaje uvedené v bodé
I.1all.2.

Pokud je vyrocni zprava o Cinnosti subjektu zverejnéna na webovych strankach, Ize pouze
do VYTISTENE (listinné podoby) 7adosti uvést odkaz na webovou adresu s pfislu$nou vyroéni
zpravou. Neni tedy nutné vyrocni zpravu tisknout.

7 s

Pokud se nejedna o novy projekt, pak kazdy Zadatel pfilozi Financni vyporadani
dotace — grantu HMP v predchazejicim roce.

celové

Doklad o registraci pravni subjektivity - viz nize bod Ill. 3

Doklad o opravnéni osoby jednat za Zadatele (pokud neni obsaZen v dokladu dle pfedchoziho
bodu)


http://www.praha.eu/

9. Doklad o aktualnim bankovnim spojeni - viz nize bod Ill. 4.



