	Pravidla grantového řízení hl. m. Prahy pro rok 2013 v působnosti odboru zdravotnictví, sociální péče a prevence 
Magistrátu hl. m. Prahy 


                                Hlavní město Praha vyhlašuje 

Zdravé  město Praha 2013“  - oblast protidrogové prevence
grantové řízení určené pro projekty subjektů, které poskytují služby v oblasti protidrogové prevence a prevence rizikového chování. 

Grantové řízení je vyhlašováno v souladu s prioritami pro oblast služeb specifické protidrogové prevence a programů škol a školských zařízení v oblasti primární prevence rizikového chování dětí a mládeže v gesci školství na území hl. m. Prahy, obsaženými v Programovém prohlášení Rady hl. m. Prahy, a v souladu s krajskými a národními strategiemi a vládními dokumenty.

Grantové řízení probíhá v souladu se zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, a zákonem č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“). Návrh grantového řízení je též v souladu se „Základní metodikou pro evidenci grantů na MHMP“ schválenou usnesením Rady hl. m. Prahy č. 1870 ze dne 5. 11. 2002. 

Hl. m. Praha si vyhrazuje právo změnit podmínky grantového řízení, pokud by došlo ke změnám souvisejících předpisů.

Metodika upravuje pravidla a podmínky pro poskytnutí grantu, postup pro podání žádosti, postup pro posouzení žádosti a stanovení výše dotace, pravidla a podmínky pro čerpání, kontrolu a finanční vypořádání/vyúčtování grantu pro rok 2013. Je členěna na část obecnou a specifické části pro jednotlivé oblasti:

Program I. – granty primární prevence rizikového chování u dětí a mládeže v gesci škol 

Program II. – granty specifické protidrogové prevence pro specializované organizace

ČÁST OBECNÁ

I.

Všeobecné podmínky pro poskytování grantu

1. Grant jsou finanční prostředky z rozpočtu hl. m. Prahy, které jsou poskytovány na realizaci schválených projektů nebo služeb v příslušné grantové oblasti – oblast protidrogové prevence formou dotace dle ust. § 68 odst. 2 písm. l), resp. § 59 odst. 3 písm. g) zákona.  Jedná se o účelově vázané prostředky, jejichž využití musí korespondovat s ekonomickou rozvahou schváleného projektu. 

2. Objem finančních prostředků poskytovaných v rámci grantového řízení je limitován celkovým objemem prostředků, které jsou pro tyto účely v daném roce vyčleněny v rozpočtu hl. m. Prahy.

3. Obsahové zaměření projektu musí odpovídat vybranému vyhlášenému grantovému tématu, v případě nesplnění této podmínky si hl. m. Praha vyhrazuje právo přesunout žádost do jiného grantového tématu nebo ji z grantového řízení vyřadit.
4. Nestátní neziskové organizace, které budou žádat o grant, se zaregistrují do informačního systému Portálu veřejné správy (www.portal.gov.cz) v sekci Neziskové organizace. Informační systém řeší v souladu s usnesením vlády č. 1357 ze dne 22. 12. 1999, ke zřízení a provozování veřejně přístupného informačního systému o nestátních neziskových organizacích, problematiku evidence informací o nestátních neziskových organizacích a jim poskytovaných dotacích.

5. Předkládané projekty jsou evidovány v centrální databázi „Granty Magistrátu hl. m. Prahy“. Pro zachování kontinuálního přehledu je proto nezbytné, aby žadatelé, kteří předkládají pokračující nebo navazující projekty, uváděli stejný název projektu jako v předcházejících letech (s výjimkou těch, které zásadním způsobem mění filosofii nebo způsob realizace projektu). Doporučujeme používat stejný název projektu i při žádostech na rezorty.

6. Podání shodného projektu jinému orgánu veřejné správy nebo jiné grantové oblasti na Magistrátu hl. m. Prahy, a neuvedení této skutečnosti v žádosti nebo uvedení odlišných údajů (zejména rozpočtu) je důvodem pro nepodpoření projektu v grantovém řízení hl. m. Prahy.

7. Na poskytnutí grantu není právní nárok. Poskytnutí grantu nezakládá automaticky nárok na financování projektu v dalších letech.

8. Grant se poskytuje formou dotace, a to maximálně do výše 70 %, nestanoví-li se v příslušné specifické části jinak, rozpočtových nákladů (výdajů) na schválený projekt nebo službu. V odůvodněných případech může být procentní podíl grantu na projekt zvýšen. Zvýšení procentního podílu schvaluje Rada hl. m. Prahy, v případě přiděleného grantu nad 200 000 Kč schvaluje Zastupitelstvo hl. m. Prahy.
9. Grant se poskytuje na krytí nákladů (výdajů) spojených s poskytováním podporované služby nebo realizací projektu. Poskytování služby i realizace projektu musí být v souladu s obecně závaznými právními předpisy.

10. Grant není primárně určen na nákup technického vybavení projektu, zařízení nebo organizace (např. PC a příslušenství, kamery, fotoaparáty, mobilní telefony, MP 3 přehrávače). Je-li však požadavek na technické vybavení oprávněn, je nutné, aby žádost obsahovala zřetelné zdůvodnění potřeby nákupu a bližší specifikaci požadavku.
11. Navýšení čerpání o více než 15 % v jednotlivých požadovaných položkách nebo přesuny mezi položkami – kromě přesunu v rámci osobních nákladů mezi položkami hrubé mzdy, OON DPČ, OON DPP - v rozpočtu projektu při nepřekročení celkové výše poskytnutého grantu lze uskutečnit pouze na základě písemné žádosti a projednání, které je upraveno v části speciální A, B, C, D nebo E.

12. Grant lze čerpat na úhradu nákladů (výdajů) vzniklých od prvního dne zahájení projektu nebo poskytování služby do posledního dne jeho ukončení, nejdéle však na úhradu nákladů běžného roku, tj. od 1. 1. 2013 do 31. 12. 2013 včetně.

13. Před poskytnutím grantu bude ze strany ZSP posuzováno, zda poskytnutí grantu nenaplní znaky veřejné podpory.  
14. Příjemce grantu je povinen využít prostředky hospodárně a čerpat je v souladu s platným právním předpisem a se smlouvou o poskytnutí dotace (dále jen „smlouva“). Přidělený grant může být využit jen na účely specifikované ve smlouvě

15. Příjemce grantu nesmí finanční prostředky poskytovat jiným právnickým nebo fyzickým osobám, pokud se nejedná o úhradu spojenou s realizací činností, na které byl grant poskytnut.
16. Příjemce grantu je povinen postupovat v souladu se z. č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění, dojde-li k naplnění podmínek tohoto zákona, zejména ust. § 2 odst. 3.

17. Příjemce grantu v případě, že získá granty na více projektů nebo služeb, nesmí převádět grantové prostředky mezi těmito projekty nebo službami.

II.

Žádost o poskytnutí grantu

1. Subjekty, které si mohou požádat o grant, jsou specifikovány pro jednotlivé oblasti a u jednotlivých programů - viz speciální část pro I. a II. program.

2. Žádost se předkládá na předepsaném formuláři  (viz speciální část pro I. a II. program) bez průvodního dopisu v požadovaném termínu. 

3. Formuláře včetně obecných pravidel pro I. a II. program jsou k dispozici na internetových stránkách:(http://www.praha.eu/jnp/cz/home/magistrat/odbory_mhmp/protidrogova_politika/granty/index.html).

4. K originálu žádosti je nutné připojit následující doklady: 

· doklad o právní subjektivitě žadatele;

· doklad o oprávnění osoby jednat za žadatele - statutární orgán, případně oprávněná pověřená osoba, která může jednat za žadatele (tedy i být uvedena jako zástupce žadatele ve smlouvě). 

Je-li žadatelem fyzická osoba, pak podpisem žádosti uděluje souhlas se zpracováním svých osobních údajů - jména, příjmení, rodného čísla a místa svého trvalého pobytu (dále jen „osobní údaje“) hl. m. Prahou ke všem úkonům souvisejícím s tímto grantovým řízením a s  případným uvedením svých osobních údajů na tiskových materiálech hl. m. Prahy určených k projednávání Radou hl. m. Prahy nebo Zastupitelstvem hl. m. Prahy, i na internetových stránkách hl. m. Prahy, a to po dobu nezbytnou k projednávání této záležitosti a k realizaci rozhodnutí příslušného orgánu hl. m. Prahy a dále pak po dobu, po kterou je hl. m. Praha povinna, podle z. č. 101/2000 Sb., o ochraně  osobních údajů a o změně některých  zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a z. č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, dokumenty obsahující osobní údaje žadatele o grant zpracovávat/archivovat. 

Školy a školská zařízení

· školy přiloží pouze kopii aktuálního výpisu z rejstříku škol Ministerstva školství ne starší 6 měsíců 

· školy a školská zařízení/příspěvkové organizace zřizované hlavním městem Prahou nebo městskými částmi hlavního města Prahy nemusí přikládat níže uvedené doklady; pro ostatní organizace je tato dokumentace povinná

Doklady dle právní subjektivity jsou následující:

· fyzická osoba – výpis z příslušného rejstříku ne starší 6 měsíců, oprávnění k podnikání, ZZ - rozhodnutí o registraci/oprávnění k poskytování zdravotních služeb;

· příspěvková organizace (organizace zřizovaná státem, městkou částí, hl. m. Praha) - zřizovací listina, jmenovací dekret ředitele apod.

· sdružení (občanské sdružení) – potvrzení Ministerstva vnitra ČR o platnosti registrace ne starší 6 měsíců, doklad o volbě statutárním orgánu (příslušného statutárního zástupce, případně navíc doklad o osobě pověřené), ověřená kopie platných registrovaných stanov ne starší 6 měsíců;

· církevní právnická osoba - výpis z rejstříku Ministerstva kultury ČR ne starší 6 měsíců;

· obecně prospěšná společnost, nadace, obchodní společnost (a.s., s.r.o.) apod. - výpis z rejstříku vedeného příslušným soudem ne starší 6 měsíců;

· doklad o aktuálním bankovním spojení;

· doklady o registraci nebo certifikaci, které jsou upraveny v části speciální
· doklad o přidělení certifikace adiktologického programu - postačuje prostá kopie rozhodnutí

5. Do grantového řízení se zařazují žádosti podané do 20. 12. 2012. Žádosti s přílohami a doklady konkrétně specifikovanými pro jednotlivé oblasti - viz speciální část pro I. a II. program - odevzdejte nesvázané, nejlépe jako volné listy sepnuté sponou, v průhledném závěsném obalu (nepoužívejte pevnou ani kroužkovou vazbu):

· v podatelně Magistrátu hl. m. Prahy:

Nová radnice
- Praha 1, Mariánské nám. 2

Škodův palác
- Praha 1, Jungmannova 29

· poštou na adresu (rozhodující je datum poštovního razítka):

Magistrát hl. m. Prahy
odbor zdravotnictví, sociální péče a prevence (nebo jen ZSP MHMP)
Jungmannova 35/29
111 21 Praha 1

Žádost či obálku je nutné jasně označit: Granty ZSP 2013/“Zdravé město Praha 2013“ - I. nebo II. program

6. Kontaktním místem je odbor ZSP MHMP. Informace k vyhlášenému řízení a konzultace poskytují pracovníci pro jednotlivé oblasti uvedení v příslušné speciální části pro I. a II. program. Opravy, úpravy a doplňování žádostí je možné na základě konzultace a přípustné nejpozději do konečného termínu pro podání žádostí.

7. O veškerých změnách údajů uváděných v podané žádosti, ke kterým dojde, je žadatel povinen písemně informovat odbor ZSP MHMP nejpozději do 14 kalendářních dnů od jejich vzniku.

8. Žádost o grant se žadateli po skončení grantového řízení nevrací.
III.

Evidence a způsob poskytnutí grantu

1. Odbor ZSP MHMP žádosti o poskytnutí grantu přijme a zaeviduje. 

2. Evidovány budou pouze žádosti podané v termínu viz čl. II., odst. 5.

3. Evidenci žádosti nelze považovat za příslib udělení grantu. 

4. Finanční prostředky jsou v rámci grantového řízení poskytovány na základě posouzení evidované žádosti.

5. Pro posouzení žádostí o grant, hodnocení projektů, pro stanovení a projednávání výše poskytovaných finančních prostředků v rámci grantového řízení je stanoven následující postup:

a. Kontrola formální úplnosti žádosti, kterou provede grantové pracoviště odboru ZSP MHMP. Žádost, která nebude splňovat podmínky kompletnosti (viz speciální část pro I. a II. program), bude po evidenci z grantového řízení pro formální nedostatky vyřazena.

b. Hodnocení projektů provádí hodnotící skupina - protidrogová komise RHMP. Výsledkem hodnocení je podkladový materiál – bodové hodnocení s návrhem výše podpory pro jednotlivé služby.

c. Komise Rady hl. m. Prahy pro udělování grantů v oblasti zdravotnictví, sociálních služeb a protidrogové prevence posoudí potřebnost předložených projektů na základě zpracovaného hodnocení. O výši poskytnutých finančních prostředků na jednotlivé projekty nebo služby bude rozhodováno s ohledem na celkový limit prostředků určených na grantovou oblast a s ohledem na vyúčtování poskytnutého grantu v předcházejících obdobích. Návrh s výší grantu (finančních prostředků) pro jednotlivé projekty nebo služby předkládá odbor ZSP MHMP k informaci příslušnému výboru Zastupitelstva hl. m. Prahy. 

d. Rada hl. m. Prahy schvaluje konkrétní výši poskytnutého grantu do výše 200 000 Kč na projekt. V případě, že doporučená výše přesahuje 200 000 Kč, schvaluje udělení grantu Zastupitelstvo hl. m. Prahy. 

6. Výsledky grantového řízení budou po schválení příslušnými orgány podle odstavce 5 písm. d zveřejněny na internetových stránkách www.praha.eu. Dílčí informace se v průběhu řízení nesdělují.

7. Odbor ZSP MHMP bude kontaktovat jen žadatele, kterým bude grant poskytnut. Tito žadatelé budou vyzváni k uzavření smlouvy.

IV.

Uzavírání smluv

1. Po schválení rozpočtu hl. m. Prahy pro daný rok a vyčlenění objemu účelových finančních prostředků pro grantové řízení a po schválení výše poskytnutého grantu Radou hl. m. Prahy (popř. Zastupitelstvem hl. m. Prahy) připraví odbor ZSP MHMP smlouvu podepsanou subjektem, kterému byl grant přidělen. Za hl. m. Prahu smlouvu podepíše ředitel odboru ZSP MHMP. 

2. Smlouva se neuzavírá v případě, že příjemce grantu je příspěvkovou organizací hl. m. Prahy nebo jeho městských částí. Těmto organizacím grant je v tomto případě poskytnut navýšením rozpočtového opatření zřizovateli. 

3. Poskytnutý grant je účelovou neinvestiční dotací a lze jej použít pouze na účel a za podmínek uvedených ve smlouvě
4. Přidělené finanční prostředky se poskytují převodem z účtu poskytovatele na bankovní účet příjemce do 20 kalendářních dnů po uzavření smlouvy včetně opatření doložkou dle ustanovení § 43 zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů. 

V.

Sledování, kontrola a vyúčtování grantu

1. Příjemce grantu odpovídá za hospodárné použití finančních prostředků v souladu s účelem , pro který byly poskytnuty. 

2. Příjemce grantu je povinen účtovat čerpání přidělených finančních prostředků odděleně na samostatných analytických účtech nákladů nebo vést poskytnutý grant odděleně v účetní evidenci, popř. vést samostatný peněžní deník pro přidělený grant, a vést účetnictví řádně v souladu s platným právním předpisem
.

3. Použití grantu podléhá veřejnoprávní kontrole nakládání s veřejnými prostředky. Příjemce grantu je povinen umožnit poskytovateli grantu průběžnou a následnou kontrolu realizace projektu nebo poskytování služby, poskytnout k tomuto účelu veškerou potřebnou dokumentaci, včetně finančních a statistických výkazů, hlášení a zpráv, a umožnit kontrolu originálních účetních písemností, vztahujících se k účtování grantu. Při kontrole dodržování podmínek čerpání finančních prostředků z rozpočtu hl. m. Prahy se postupuje v souladu s platným právním předpisem
.

4. Příjemce grantu je povinen na žádost poskytovatele bezodkladně písemně poskytnout požadované doplňující informace související s poskytovanými službami nebo související s realizací projektu.

5. Příjemce grantu je povinen vrátit v případě odstoupení od projektu nebo jeho ukončení hl. m. Praze do 30 kalendářních dnů od vzniku této skutečnosti, ne však později než 31. 1. 2014, nevyužité finanční prostředky, a to na účet hl. m. Prahy: 5157998/6000, variabilní symbol: IČO příjemce grantu, specifický symbol: 0504.

6.   Příjemce grantu je povinen přidělené finanční prostředky řádně vyúčtovat k 31. 12. 2013 a na předepsaném formuláři doručit nejpozději do 31. 1. 2014 prostřednictvím podatelny (osobně nebo poštou) odboru ZSP MHMP. Nevyčerpané finanční prostředky je příjemce grantu povinen vrátit na účet hl. m. Prahy: 5157998/6000,  variabilní symbol: IČO příjemce grantu, specifický symbol: 0504, nejpozději do 31. 1. 2014. Nevyčerpané finanční prostředky musí být vráceny v témže termínu. Zálohová faktura se nepovažuje za podklad k závěrečnému vyúčtování.

6. Poskytnutý grant, případně jeho poměrná část, musí být vrácen zpět hl. m. Praze v případě:

a. nevyužití schváleného a poskytnutého grantu,

b. nedodržení účelu, podmínek a závazků stanovených poskytovatelem grantu v těchto pravidlech a ve smlouvě,

c. že údaje, na jejichž základě byl grant poskytnut, byly neúplné nebo nepravdivé,

d. v případě odstoupení od projektu nebo jeho ukončení. 
7. V případě porušení odstavce 7 písm. b až d, je příjemce grantu povinen poskytnuté finanční prostředky vrátit, a to nejpozději do 30 kalendářních dnů po písemné výzvě poskytovatele grantu k jeho vrácení. 

8. Nedodrží-li příjemce grantu lhůtu pro vrácení dle předchozího odstavce, je  povinen uhradit  smluvní pokutu ve výši 20 % z takto neoprávněně použité části poskytnutého grantu. V případě, že požádá o grant na následující rok, nebude mu schválený grant poskytnut do doby vyrovnání veškerých finančních závazků vůči hl. m. Praze. 

9. Příjemce grantu je povinen v případě zániku, transformace, sloučení, změny adresy nebo statutárního orgánu, změny v projektu nebo jiných skutečností, které mají vliv na realizaci schválených projektů nebo služeb, tyto skutečnosti písemně sdělit do 14 kalendářních dnů od jejich vzniku  odboru ZSP MHMP.






















� Zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů


� Zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční �  kontrole), ve znění pozdějších předpisů
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