Formalni uprava ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 203 ze dne 7. 2. 2022, schvaleny jako
Priloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 1369 ze dne 7. 6. 2021
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Program podpory v oblasti kultury a uméni pro jednoleté dotace
v roce 2022 a pro viceleté dotace na 1éta 2023 - 2026

podle § 10c zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tGzemnich rozpod¢ta,
ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,Zdkon o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocti®),
a zakona ¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jSich piredpist (dale jen ,,Zakon
o0 hlavnim meésté Praze*)

(dale jen ,,Program®)

A. ZAKLADNI INFORMACE

1. Hlavni mé&sto Praha (dale jen ,HMP*) poskytuje dotace na ti¢el stanoveny v Clanku A Programu (dale jen
,,Ucel®). Ugel je ¢lenén na jednotliva Opatieni, ktera Ucel blize specifikuji (,,dale jen ,,Opatieni®).

2. Dotaci jsou penézni prostiedky HMP poskytnuté Zadateli na Ugel stanoveny v Programu (dale jen ,,Dotace*).
Na poskytnuti Dotace neni pravni narok ve smyslu § 10a odst. 2 Zakona o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpoétu. Poskytnuti Dotace nezaklada narok na jeji poskytnuti v dalSich letech.

3. O Dotaci v ramci Programu mohou Z4dat subjekty uvedené v Clanku E Programu (déle jen ,,Zadatel®).

4. Dotaci Ize poskytnout pouze na zakladé zadosti o poskytnuti dotace (dale jen ,,Zadost*). Zadost doru¢ena HMP
se Zadateli nevraci. Zadost je evidovana v centralni databéazi ,,Informaéni systém finanéni podpory HMP<.
Zadatel je povinen na vyzvu HMP bezodkladné pisemné poskytnout upiesiujici informace souvisejici
s Zadosti.

5. Projekt je podrobnym popisem Uéelu a pouzitych prosttedki k dosazeni Uéelu. Projekt obsahuje vécné, asové
a finan¢ni podminky a ¢innosti, cil, cilovou skupinu, zptsob realizace, personalni zaji$téni, popis pfinosu,
polozky pouziti Dotace, postup hodnoceni vysledki ve vztahu ke stanovenym ciltim a stru¢nou charakteristiku
dosavadni ¢innosti Zadatele (dale jen ,,Projekt®).

6. Lhiita pro podani Zadosti je od 2. 8. 2021 do 6. 9. 2021 18:00 hod. Opravy, Gpravy a dopliiovani Zadosti
jsou ptipustné pouze ve lhiité pro podani Zadosti. Po 1hiité pro podani Zadosti mize HMP Zadatele vyzvat,
aby ve stanovené Ihité Zadost (s vyjimkou Ugelu a pozadované ¢astky) opravil, upravil nebo doplnil.

7. Program administruje a informace ke zpracovani Zadosti poskytuje odbor kultury a cestovniho ruchu
Magistratu HMP, Paldc Adria, Jungmannova 36/31, 110 00 Praha 1 (déale jen ,,Odbor MHMP*). Osobni
konzultace je nutno piedem domluvit u nize uvedenych referentti, ale nebudou probihat v posledni den lhity
pro podani Zadosti. Veskeré informace k Programu jsou k dispozici na internetovych strankiach HMP
www.praha.eu — Sekce Dotace a Granty.
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Piiloha ¢&. 1 - Vzor Zddosti o poskytnuti Dotace

Chyba! Zalozka nent definovana.

Priiloha ¢. 2 — Vzor veiejnopravni smlouvy o poskytnuti Programové dotace.... Chyba! Zdlozka neni definovana.

Piiloha & 3 — Vzor formuldite hodnoceni Zidosti

Chyba! Zdlozka neni definovaina.




A. Ugel, na ktery mohou byt penéZni prostiedky poskytnuty

Ucel Zadosti musi byt v souladu s cili aktualni Koncepce kulturni politiky HMP a Dotaénim systémem
hl. m. Prahy v oblasti kultury a uméni na l1éta 2022 — 2027 schvalenym usnesenim Rady HMP ¢. 588 ze dne
22.3.2021 (dale jen ,,Dotacni systém HMP*).

2. Dotace HMP v oblasti kultury a uméni bude poskytovana jako vefejnd podpora sluditelnd s vnitinim trhem
podle Naiizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. ¢ervna 2014, kterym se v souladu s Clanku 107 a 108
Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitinim trhem, tzv. obecnym narizenim
o blokovych vyjimkach, (dale jen ,,ONBV*®), a které nabylo ucinnosti dnem 1. 7. 2014, nebo v_rezimu
de minimis podle Narizeni Komise (EU) ¢ 1407/2013 ze dne 18. 12. 2013 o pouziti Clanku 107 a 108 Smlouvy
o fungovani Evropské unie na podporu de minimis.

3. Dotace bude poskytovana podle ONBYV jako provozni podpora v Opatieni L., II., III., IV., V., investi¢ni podpora
v Opatieni VI. a v rezimu de minimis v Opatfeni VII. a pfi podpofe designové tvorby.

4. Dotace bude poskytovéna jako jednoleta s dobou dosazeni Ugelu od 1. 1. 2022 az do 31. 12. 2022 na Opatieni
II. — VII., nebo viceleta na dva az &tyfi roky s dobou dosazeni Uelu od 1. 1. 2023 az do 31.12.2026
na Opatieni I.

5. HMP poskytuje Dotace v téchto oborech:

A. divadlo,

B. hudba:

1. prezentace hudby,
2. vydavani hudby,

C. tanec, nonverbalni uméni a novy cirkus,

D. vizudlni uméni a rezidencni pobyty (vystavni projekty, festivaly, prehlidky a soutéze, fotografie, nova
média, ucast na mezinarodnich veletrzich vytvarného uméni, neinvesti¢ni/neprojektova/neaplikovana
architektura, cykly pfednasek),

E. literatura:

1. prezentace literatury (festivaly, pfehlidky, literarni porady, soutéze apod.),

2. vydani hotového autorského dila s obsahovou vazbou k Praze/pragensie, pfip. dalsi
k vydani pfipravené publikace tematicky zaméfené na prazskou kulturu a uméni, odborné
i védeckopopulariza¢ni a kulturné poznavaci publikace znamenajici ptivodni a fundovany pfinos
k poznani historie, kultury, urbanistického a architektonického vyvoje Prahy,

F. audiovize,

G. mezioborové projekty — nejednoznacné zataditelné kulturni projekty (viceoborové projekty a festivaly,
kulturné-socialni projekty a festivaly, kreativné spolecenské projekty, méda, designova tvorba (vyhradné
v rezimu de minimis) aje{-prezentace, intermedialni projekty, cykly pfednasek) a dalsi.

Opati‘eni 1. Podpora zpristupiiovani kultury a uméni (viceleta dotace)

a) provozovani kulturniho zafizeni (ve vSech oborech),

b) celoroc¢ni Cinnost souboru, uméleckého télesa, produkeni jednotky (v oborech A, B, C, D),

c) velke festivaly, vybérové prehlidky (ve vSech oborech),

d) podpora spolutcasti na mezinarodnich zahrani¢nich projektech, podpora projektt s Gcasti zahrani¢nich

umeélcti na izemi HMP, umélecké rezidence (ve vSech oborech).

Viceleta Dotace bude poskytovana s ro&nim piedstihem. Zadatel, jemuz byla v minulosti poskytnuta viceleta
dotace, miize podat Zadost o dalsi viceletou Dotaci v piedposlednim roce, na ktery mu byla viceleta Dotace
poskytnuta. Projekt musi mit vyznamny dopad na dostupnost vefejné kulturni sluzby v Praze (navstévnost,
spoleCenska reflexe), nebo musi mit vyznamné znaky umélecké a organiza¢ni excelence (kvalitni umélecké
vysledky a efektivni management).



Opati‘eni II. Podpora zpfistupiiovani kultury a uméni (jednoleta dotace)

a)
b)
c)
d)
e)

provozovani kulturniho zafizeni (ve vSech oborech),

celoroc¢ni ¢innost souboru, uméleckého télesa, produkéni jednotky (v oborech A, B, C, D),

velké festivaly, vyberové prehlidky a oborové umélecké ceny (ve vsech oborech),

vydavani hudby a literatury, v¢etné e-knih,

prezentace na zahrani¢nich festivalech a ptehlidkach, podpora spolutcasti na mezinarodnich zahrani¢nich
projektech, podpora projektt s €asti zahranicnich umélcti na uzemi HMP, umélecké rezidence (ve vSech
oborech).

Projekt musi mit vyznamny dopad na dostupnost vefejné kulturni sluzby v Praze (navstévnost, spolecenska
reflexe), nebo musi mit vyznamné znaky umélecké a organiza¢ni excelence (kvalitni umélecké vysledky
a efektivni management).

Opatieni III. Podpora kultury a uméni — nastudovani, prezentace (jednoleta dotace)

a)

b)
c)

celoro¢ni ¢innost uméleckych soubort, téles a produkénich jednotek, provozovani kulturnich zafizeni,
jednorazové projekty (nastudovani, reprizovani), malé festivaly, cykly a soutéze (ve vSech oborech),
vydavani hudby a literatury, v¢etné e-knih.

prezentace na zahrani¢nich festivalech a prehlidkach, podpora spoluti¢asti na mezinarodnich zahrani¢nich
projektech, podpora projektt s uc¢asti zahrani¢nich umelct na izemi HMP, umélecké rezidence (ve vsech
oborech),

Vysledkem Projektu musi byt vznik ¢i realizace kvalitniho uméleckého dila nebo musi byt Projekt inovativni
tematicky, formaln¢ nebo zptisobem zpfistupnéni vetejnosti.

Opati‘eni IV. Komunitni uméni, neprofesionalni kulturni aktivity a rozvoj lokalit (jednoleta dotace)

a)
b)

c)

oborové neprofesionalni prehlidky a soutéze (ve vSech oborech),
¢innost zajmovych kulturnich téles ve vSech oborech, vetné Cinnosti péveckych sbort,
umeni a kultura v lokalitach, rozvoj komunit (ve vSech oborech).

Projekt musi rozvijet kulturu v lokalitach na neprofesionalni/dobrovolnické bazi, nebo musi podporovat rozvoj

vvvvv

Opatieni V. Tematické vyzvy na rok 2022 (jednoleta dotace)

a)
b)

podpora inovativnich Projekti, které umélecky reaguji na obdobi zasazené koronavirem COVID-19,
projekty zaméfené na piedsednictvi CR v Radé EU.

Zpusobilé naklady pro Opatieni L., IL., ITI., IV., V. pro vSechny obory s vyjimkou vydavani hudby a literatury

jsou v souladu s Cldnku 53 odst. 5 ONBYV tyto neinvesti¢ni naklady:

a)
b)

naklady, které kulturni instituci vznikly v souvislosti se stalymi nebo pravidelnymi cinnostmi, véetné vystav,
predstavent a akci a podobnych kulturnich c¢innosti, k nimz dochdzi v ramci bézné cinnosti,

naklady na cinnosti v oblasti kulturniho a uméleckého vzdélavani, jakoz i podpora porozumeni vyznamu
ochrany a prosazovani rozmanitosti kulturniho vyjadient prostrednictvim vzdelavani a programii, jez maji
zvySit informovanost verejnosti, véetné cinnosti vyuzivajicich nove technologie — véetné zdivodnéni, jak se
projekt oblasti kulturniho a uméleckého vzdélavani tyka a ze se nejedna o vyuku (napi. provoz umélecké
Skoly),

naklady na zlepSeni pristupu verejnosti ke kulturnim institucim nebo lokalitam a cinnostem kulturniho
dedictvi, véetné nakladu na digitalizaci a pouzivani novych technologii, jakoz i nakladii na zlepseni
pFistupu osob se zdravotnim postizenim - jde napiiklad o digitalizaci archivii a depozitati, které pak budou
snadno pfistupné vefejnosti; u nakladi na zlepSeni piistupu osob se zdravotnim postizenim je tfeba
rozliSovat mezi mobilnimi pomtickami (napf. mobilni ploSiny pro vozi¢kare pti kulturnich akcich mimo
stala zafizeni), na které se vztahuje tato provozni podpora, a trvalymi Gpravami stalych zafizeni (jezdici



plosiny, vytahy, instalace zafizeni pro osoby s poruchami sluchu apod.), na které se vztahuje investi¢ni
podpora v Opatfeni VI.,

d) provozni ndklady tykajici se primo kulturniho projektu nebo cinnosti, jako je prondjem nemovitosti
a kulturnich prostor, naklady na dopravu a prepravu ucinkujicich, vydaje na materialy a vybaveni
souvisejict primo s kulturnim projektem nebo cinnosti, architektonické konstrukce pro vystavy a jeviste,
prondjem a leasing nastrojii, naklady na uziti del chranénych autorskymi pravy a dalsich souvisejicich
obsahii chranenych pravy duSevniho vlastnictvi, naklady na propagaci a nadklady, které vznikly primo
v dusledku provadeni projektu nebo cinnosti; financni naklady jsou zpusobilé pouze v pripadeé, Ze nebyly
pokryty investicni podporou - provozni naklady tykajici se pfimo kulturniho projektu — u vSech nakladi
musi byt zdivodnéni potiebnosti takového nakladu, musi byt dolozeno, ze konkrétni naklad jiz neni
zahrnut v jiné skupiné nakladd a musi byt pripojena pfiméfené podrobna kalkulace,

e) naklady na persondl pracujici v kulturni instituci nebo na projektu — pouze naklady, které se ptimo tykaji
Projektu,

) ndklady na poradenské a podpurné sluzby poskytované externimi poradci a poskytovateli sluzeb,
které vznikly primo v diisledku provadeni projektu - musi obsahovat vysvétleni, proc bylo tifeba externi
poradenské a podptrné sluzby vyuzit.

Zpusobilymi naklady p¥i vvdavani hudby a literatury jsou v souladu s Cldnkem 53 odst. 9 ONBYV tyto naklady:

a) autorskeé honorare (ndaklady na autorska prava), honordre prekladatelit a editorii,
b) dalsi naklady souvisejici s vydanim (korektura, oprava a revize),

¢) naklady na grafickou upravu,

d) ndklady na predtiskovou pripravu,

e) nadklady na tisk nebo elektronickou publikaci.

Opatieni VI. Investi¢ni podpora (jednoleta dotace)

Projekt musi pfispivat k modernizaci infrastruktury pro realizaci kulturni a umélecké ¢innosti v Praze.

Zpisobilymi naklady investi¢ni podpory v souladu s Cldnkem 53 odst. 4, pism. a) a e) ONBYV jsou naklady na
investice do hmotného a nehmotného majetku, konkrétné:

a) ndklady na modernizaci, porizeni, zachovani nebo zlepSeni infrastruktury, jejiz casova ¢i prostorova
kapacita se pouziva nejméné z 80 % rocné pro kulturni ucely,

w v v

b) ndklady na kulturni projekty a cinnosti ¥Eetné-petfizeninebe-vy

Opati‘eni VII. Podpora rozmanitosti kulturni infrastruktury (jednoleta dotace)

HMP ma zajem v ramci tohoto Opatieni prispét a podporit Projekty scénického uméni, které dopliuji a rozsituji
rozmanitost kulturni infrastruktury pro prezentaci Zivého uméni v Praze. Zadosti v Opatfeni VIL nepodléhaji
vécnému hodnoceni. Odbor MHMP posoudi, zda Zadost splituje formalni néaleZitosti a dale ji administruje.
V piipadg, Ze je Projekt v souladu s Dotaénim systémem HMP a Zadatel dolozi minimalné 8.000 ks prodanych
vstupenek (v minimalni hodnoté 100 K¢ za vstupenku) za rok 2019 a v jeho Cinnosti pfevazuje prezentace zivého
scénického uméni, bude vypoctena Dotace, a to tak, ze pocet dolozenych vstupenek za rok 2019 bude vynasoben
castkou 25 K¢. Pokud by v Opatieni byla alokovana nizsi ¢astka, nez by byl soucet objektivné vypoctené podpory
podle vySe uveden¢ho vzorce, bude navrzena Dotace pomérné kracena az na 50 % (tj. 12,50 K¢ za vstupenku)
nebo bude navrzend Dotace poskytnuta tém Zadateltim, jejichz Zadost byla odeslana dfive. Poskytnuta Dotace je
vazéana na naplnéni vykonovych ukazatelti, kterymi pro rok 2022 jsou: minimalné 8.000 ks prodanych vstupenek
a provozovani ¢innosti Zadatele alespoii deset mésict. V piipadé nenaplnéni vykonovych ukazatelt bude Dotace
nebo jeji ¢ast vracena.



Nezpiisobily U&el pro viechna Opati‘eni

1. Dotace nejsou urCeny na vydavani novin a Casopist v tisténé i digitalni podobé a vydavani veskerého
periodického tisku definovaného zakonem ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych dalsich zakont (tiskovy zakon), ve znéni pozdgjsich predpisa.

2. Dotace nejsou ur€eny na realizaci filmu.

3. Dotace nejsou ur¢eny na realizaci Uéelu mimo Gizemi hl. m. Prahy, s vyjimkou zahrani¢ni prezentace.

Nezpusobilé naklady pro v§echna Opatieni

U vSech Opatieni (neni-li u jednotlivych Opatieni vySe uvedeno jinak) jsou nezpisobilymi naklady zejména tyto:

a)

b)
c)

d)

g
h)

)

i)
k)

h

nakup nemovitych véci, byt ¢i nebytovych prostor, stavebni upravy, architektonické studie a projektova
dokumentace,

naklady souvisejici s provozem napf. parkovisté, piijezdové cesty, ostatni plochy,

naklady souvisejici s pofizenim motorového vozidla, jeho technickou udrzbou a opravou a naklady
souvisejici s jeho pojisténim,

naklady na administraci vetfejné zakazky, poradenstvi, pravni sluzby bezprostfedn¢ nesouvisejici
s realizaci Projektu,

uhrada finan¢niho leasingu a uvéru,

uhrada DPH, pokud je Ptijemce platcem DPH a m4 v konkrétnim ptipad€ narok na uplatnéni odpoctu DPH
na vstupu podle zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpist. Toto
omezeni se nevztahuje na DPH u vydaji Pfijemce, které vynalozi s plnénim, které je z hlediska DPH
osvobozenym plnénim nebo neni zdanitelnym plnéni. Platci DPH ptedloZzi spolu s finan¢nim vypotradanim
Dotace doklad o registraci k platbé DPH. Pokud tak neuéini, ma se za to, ze platcem DPH neni.

nakup volnocasového textilu a obuvi (netyka se rekvizit a kostymil),

naklady za regeneracni, rekondi¢ni a rehabilita¢ni sluzby, oSetfeni a 1éCeni zranéni,

naklady na vzdélavani, kurzy, vzd¢lavaci seminaie, oborové soustiedéni bezprostiedné nesouvisejici
s realizaci Projektu,

pohosténi a obCerstveni,

naklady spojené s piisobenim mimo tizemi hl. m. Prahy v CR (napf. najmy, doprava, parkovné, dalniéni
znamka, diety)!,

mzdové naklady na osobni asistenci jiz hrazenou ze socialnich rozpoc¢tt a jakékoliv naklady narokovatelné
ze socialniho nebo zdravotniho systému,

m) penézité dary a kvétinové dary (vyjma finan¢nich cen pro ucastniky),

n)

odpisy.

B. Diivody podpory stanoveného Uelu

Duvod podpory vychazi z aktualné platné Koncepce kulturni politiky hl. m. Prahy, ktera je zvefejnéna
na www.praha.eu, Dota¢niho systému HMP a Zasad pro poskytovani dotaci hlavnim méstem Prahou v samostatné
pusobnosti schvalenych usnesenim Rady HMP ¢. 1743 ze dne 24. 8. 2020.

! Dotaci poskytnutou na zahraniéni prezentaci hl. m. Prahy je mozné uzit i na naklady spojené s piisobenim mimo tizemi
hl. m. Prahy (doprava, diety).



C. Predpokladany celkovy objem penéZznich prostredki

Celkovy objem penéznich prostredkil vy¢clenénych na financovani Programu bude stanoven v ramci rozpoc¢tu HMP
na rok 2022. Predpokladany celkovy objem penéznich prostiedkd vycClenénych v rozpoétu na financovani
Programu je 330.000.000 K¢, z toho je 239.300.000 K¢ vazano schvalenymi viceletymi Dotacemi a na jednoleté
Dotace dle predpokladu zbyva 90.700.000 K¢. Predpokladané rozdéleni penéznich prostiedki na jednoleté Dotace
mezi jednotliva Opatfeni je uvedeno v procentech takto: Opatieni I1. 50 %, Opatteni I11. 30 %, Opatieni IV. 5 %,
Opatteni V. 3 %, Opatieni VI. 2 %, Opatieni VII. 10 %.

D. Maximalni vvSe Dotace

1. HMP stanovuje limit podanych Zadosti na Zadatele v Programu, dohromady mtize jeden Zadatel podat az &tyfi
Zadosti v ramci Opatieni I. - VI. Nad ramec tohoto limitu Zadatel miZe podat libovolny podet Zadosti na
zahrani¢ni spolupréaci. Pokud Zadatel poda Zadost v ramci Opatieni VII., nemize podat Zadnou dal§i Zadost

v Programu.

2. HMP niZe stanovuje rezim poskytnuti Dotace, maximalni podil HMP na zptisobilych nédkladech Ugelu Zadosti,
minimalni pozadovanou ¢astku na zptsobilé naklady a maximalni vysi Dotace HMP na Projekt v ramci
konkrétniho Opatieni.

Minimalni Maximalni
Maximalni podil HMP na poil:(lll:)ljal;lz’l vy;ex;;lz) :al:e
Opatieni ReZim poskytnuti Dotace zpusoblly'cvh niakladech tstka po HMP HMP
Ucelu . .
na Projekt na Projekt
1. Podpora zpfistupniovani
kultury a uméni (viceleta Dotace bude poskytovéana podle Clanku 53 odst. 7 ONBV a 500.000 K¢ neni stanoveno
dotace) nesmi presahnout ¢astku, ktera je nezbytna k pokryti
1I. Podpora zpfistupiovani provoznich ztrat s tim, Ze splnéni tohoto pozadavku se zajisti do vyse 70 % zpusobilych
kultury a uméni (jednoleta ex ante na zakladé odiivodnénych piedpokladi (rozpodtu). nékladd Uéelu s vyjimkou 500.000 K¢ neni stanoveno
dotace) Pfi vydavani hudby a literatury bude Dotace poskytovana Projektu ur¢eného détem,
III. Podpora kultury podle Clanku 53 odst. 9 ONBV a nesmi piesahnout rozdil ob&antim v neptiznivé
a uméni mezi zpusobilymi naklady a diskontovanymi vynosy. socialni situaci’ a u Projektu 100.000 K¢ 500.000 K¢
(jednoleta dotace) bez vstupného, kdy Dotace
IV. Komunitni uméni, nesmi presahnout ¢astku,
neprofesionalni kulturni Dotace bude poskytovéana podle Clanku 53 odst. 7 ONBV a ktera je nezbytnd k pokryti y y
‘s : : C o oy - . . . . 30.000 K¢ 100.000 K¢
aktivity a rozvoj lokalit nesmi presahnout ¢astku, ktera je nezbytna k pokryti provoznich ztrat
(jednoleta dotace) provoznich ztrat s tim, Zze splnéni tohoto pozadavku se zajisti
. t akladé odivodnénych piedpokladi Ctu).
Y Temat}cke vyzvy ex ante na zakladé odivodnénych predpokladii (rozpoctu) 200,000 K& 1.000.000 K&
(jednoleta dotace)
Dotace bude poskytovana podle Clanku 53 odst. 6 ONBV s L. , .
I Lo - , . do vyse rozdilu mezi
VI Investiéni podpora tim, Zze Dotace nesmi piesahnout vysi rozdilu mezi soiisobilvmi naklad
. , potp zpusobilymi naklady a provoznim ziskem z investice. P Y L. Y 100.000 K¢ 2.000.000 K¢
(jednoleta dotace) L ) A . . a provoznim ziskem
Od zpusobilych nakladi se odecte provozni zisk a to ex ante J investice
na zéklad¢ odtivodnénych odhadi (rozpoctu) bez dalsiho.
pokud by poskytnutim
Dotace bude poskytovana vyhradné v rezimu de minimis s Dotace u Zadatele doslo k
VII. Podpora rozmanitosti tim, ze celkova vyse poskytnuté podpory de minimis ptekroceni limitni ¢astky de
kulturni infrastruktury u Zadatele nesmi za tii po sobé jdouci i¢etni obdobi minimis, Dotace nebude 200.000 K¢ 1.500.000 K¢&

(jednoleta dotace)

prekrocit ¢astku 200.000 EUR. Stejny rezim plati i pfi
podpote designové tvorby.

poskytnuta, resp. bude

navrzena maximalné do vyse

limitu de minimis

2 Nepiiznivou socialni situaci se dle § 3 pism. b) zdkona 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozd&jsich piedpisti, rozumi oslabeni nebo ztrata
schopnosti z diivodu véku, nepfiznivého zdravotniho stavu, pro krizovou socialni situaci, zivotni navyky a zptsob zivota vedouci ke konfliktu se spolecnosti,
socialn¢ znevyhodnujici prostiedi, ohrozeni prav a zajmu trestnou ¢innosti jiné fyzické osoby nebo z jinych zavaznych diivodi fesit vzniklou situaci tak, aby
toto feSeni podporovalo socialni za¢lenéni a ochranu pied socialnim vyloucenim.




E. Okruh zpisobilych Zadateli

1. O Dotaci mohou 74adat tito Zadatelé:

a) pravnicka osoba podle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,obcansky zakonik®), tj. spolek, nadace ¢i nadacni fond a Gstav,

b) cirkev a nabozenska spole¢nost podle zdkona ¢. 3/2002 Sb., o svobod¢ nabozenského vyznani a postaveni
cirkvi a nabozenskych spole¢nosti a o zméné nékterych zakont (zakon o cirkvich a ndbozenskych
spolecnostech), ve znéni pozdéjSich predpist,

c) obecné prospésna spolecnost podle Obcanského zakoniku,

d) vefejnopravni instituce (vefejna vysoka skola, akademie véd apod.),

e) podnikajici fyzicka osoba (pouze s ICO),

f) obchodni korporace podle zakona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, ve znéni pozdéjSich predpisi,

g) subjekt, ktery vznikl na zakladé mezinarodni dohody.

2. HMP piednostné poskytne Dotace Zadatelam uvedenym v Clanku E. odst. 1 pism. a) az e) Programu.
Pfednostnim poskytnutim se rozumi poskytnuti minimalné 75 % z celkové alokované castky na Program.

3. Zadatelem miZe byt vyhradné pofadatel vefejnych kulturnich akei (produkci), ktery je potdda svym jménem,
provozovatel kulturnich zafizeni, realizator kulturni produkce v pfipadé zahrani¢niho projektu, autor
uméleckého dila a vydavatel literarniho dila.

4. Zadatel je zpusobilym Zadatelem, jestlize splnil povinnosti podle § 3041 a nasl. Ob&anského zakoniku
nebo podle § 122 a nasl. zakona ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich fyzickych a pravnickych osob
a o evidenci svéfenskych fondl, ve znéni pozdéjsich predpisti.

5. Zadatel je zptisobilym Zadatelem, jestlize opakované plni povinnosti podle zikona ¢&. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozde€jSich predpist, tzn. zejména vyhotovuje a zaroven ve veifejnych rejstiicich
zvetejnuje Ucetni zavérky, popt. vyrocni zpravy.

6. Zadatel je zptisobilym Zadatelem, jestlize vykonava jako svou pievazujici ¢i hlavni ¢innost vefejné kulturni
sluzby ve smyslu zékona €. 203/2006 Sb., o né€kterych druzich podpory kultury a o zméné nékterych
souvisejicich zakontl, ve znéni pozdé&jsich piedpist, a tuto skuteénost uvedl v Zadosti. V p¥ipadé Opatieni IV.
je Zadatel zptisobilym tehdy, je-li pfedmétem Projektu poskytnuti vefejné kulturni sluzby.

7. Zadatel o viceletou Dotaci musi vykazovat nejméné &tyfletou &innost kontinualniho charakteru nebo opakujici
se v pravidelnych cyklech (celoro¢ni ¢innost nebo pravidelné se opakujici Projekt), ktera vyznamné
spoluurcuje rozvoj jednotlivych umeéleckych oborti, kulturni nabidku mésta a ma dlouhodoby vyznamny ptinos
pro HMP, azajistovani této kulturni ¢innosti relativné stalym okruhem spolupracovnikd. Dochazi-li
v odiivodnénych piipadech (napf. transformace) ke zméné pravni formy Zadatele, je respektovano zachovani
jeho umeélecké kontinuity.

F. Lhiita pro podani Zadosti

1. Zadost musi byt podana ve lhiité stanovené v Zakladnich informacich. Zadost musi byt podana soudasné
v elektronické a titéné formé. Obé verze Zadosti museji byt identické, s vyjimkou piiloh. Pro dodrzeni Ihity
je rozhodné datum odeslani Zadosti na HMP v ti§téné formé s tim, Ze tidténa forma musi obsahovat kéd
vygenerovany po elektronickém odeslani Zadosti.

2. Zadost musi byt podana v elektronické formé prostiednictvim bud’ Portalu finanéni podpory hl. m. Prahy
(pouzitim formuléfe Softwaru602 Form Filler) nebo Portalu Prazana. Podrobné navody pro ob¢ varianty jsou
uvedeny v Clanku K. Programu.



3. Zadost v ti§téné formé s kodem vygenerovanym po elektronickém odeslani Zadosti a podepsana opravnénou
osobou (jeden vytisk) se podava bez ptiloh, a to pfimo na podatelné¢ Magistratu HMP (Marianské nameésti 2,
110 00 Praha 1 nebo Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1, v ufednich hodinach podatelny) nebo
prostfednictvim drzitele poStovni licence na jednu z vySe uvedenych adres, v zalepené obalce nadepsané
,,Program podpory v oblasti kultury a uméni pro jednoleté dotace v roce 2022 a pro viceleté dotace na 1éta 2023
- 2026, Za rovnocenny zpusob k tisténé form¢ podani se povazuje i odeslani zadosti prostfednictvim datové
schranky se zarucenym elektronickym podpisem na adresu -ID datové schranky: 48ia97h.

G. Kritéria pro hodnoceni Zadosti

1. Odbor MHMP zaeviduje Zadost podle jednotlivych Opatieni a v ramci kazdého Opatieni podle oborti. Odbor
MHMP posoudi, zda Zadost splituje formalni naleZitosti uvedené déle v tabulce. Pokud nejsou splnény
formalni naleZitosti tykajici se Zadosti, Odbor MHMP navrhne neposkytnuti Dotace na zékladé takové Zadosti.
V ptipadg, ze Zadatel podal Zadost v nespravném Opatieni nebo oboru, Odbor MHMP Zadost zafadi spravng.

¢, ZAdost byla podana Podminku splnila
1 | véas (ve hité pro podani Zadosti) ANO /NE
2 | radné (bezchybné a kompletné vyplnénd) ANO /NE
3 | pozadovanym zpisobem (v tisténé i elektronické verzi) ANO /NE
4 | s formalnimi nalezitostmi (razitko a podpis opravnéné osoby) ANO/NE
5 | s pozadovanymi ptilohami ANO /NE
6 | anapliuje Uéel stanoveny v Programu (Clanku A Programu) ANO /NE
7 | zptisobilym Zadatelem (Clanku E Programu, odst. 1.,3.,4.,5.,7.a8.) ANO /NE
8 | asplituje podminky pro poskytnuti dotace (Clanku I Programu) ANO /NE

2. Odbor MHMP necha vypracovat ekonomicky posudek kazdé Zadosti s pozadovanou &astkou nad 1.000.000 K¢&
(soudet pozadované &astky viech Zadosti v piipadé podani vice Zadosti jednim Zadatelem) a kazdé Zadosti
o viceletou Dotaci, ktery bude obsahovat posouzeni priméfenosti a opodstatnénosti zplsobilych nakladi
a dosavadniho hospodateni Zadatele. Ekonomicky posudek bude slouzit jako podklad pro hodnoceni v ramci
kritérii hospodarnosti, efektivnosti a proveditelnosti.

3. Vécné hodnoceni Zadosti se uskutediiuje ve dvou kolech a provadi ho dva &lenové Komise Rady HMP
pro poskytovani dotaci HMP v oblasti kultury a uméni (dale jen ,,Dotacni komise®) a tfi expertni hodnotitelé
(dale spole¢né jen ,,Hodnotitelé*). Vybér a jmenovani Hodnotitelll je popsan v Dota¢nim systému HMP.
Oborové prislusni ¢lenové Dotaéni komise koordinuji prubéh 1. kola hodnoceni. Odbor MHMP zpiistupni
vSechny Zadosti, které splnily formalni naleZitosti, viem ¢lentim Dota¢ni komise a Hodnotitelim ty Zadosti,
které jim nalezi k posouzeni. Hodnotitelé posuzuji Zadosti individualné a anonymné podle kritérii uvedenych
ve Formulafi hodnoceni Zadosti, ktery je piilohou ¢. 3 Programu. Body vyjadiuji miru naplnéni jednotlivych

kritérii, ktera jsou pfedem slovné definovana, s tim, Ze vy$$i hodnoceni znamena Iépe splnéna kritéria. Dota¢ni
komise mize vyzvat Zadatele o viceletou Dotaci a Zadatele o Dotaci nad 1.000.000 K¢ k osobni ucasti
na zasedani Dotacni komise, kde piedstavi svou Zadost.

4. V aplikaci hodnoceni bude u kazdé Zadosti spoéitan pramér bodového hodnoceni, v ptipadé desetinnych mist
bude hodnoceni zaokrouhleno na celé ¢islo smérem dold. Minimalni bodova hranice pro poskytnuti jednoleté
Dotace je 75 bodii v Opatieni II., V., VI. a 65 bodti v Opatieni III. a IV. V piipadé, ze Zadost o jednoletou
Dotaci v Opatieni II. ziska 65 az 74 bodu, bude piefazena do Opatieni III. a podpora ji bude navrZzena v ramci
tohoto Opatfeni. Zadost o jednoletou Dotaci, kterd obdrzi 0 — 64 bodii bude navrzena k neposkytnuti Dotace.




Minimalni bodova hranice pro poskytnuti viceleté Dotace v Opatieni 1. je 75 bodi. Zadost o viceletou Dotaci,
ktera obdrzi 0 — 74 bodii bude navrzena k neposkytnuti Dotace. V ptipadé, ze Zadost obdrzi v jakémkoli kritériu
0 az 4 body, bude navrzena k neposkytnuti Dotace. V piipads, Ze Zadost obdrzi v jakémkoli kritériu 5 az 10
bodti, miize byt Zadosti navrzena a poskytnuta nizsi Dotace, nez by odpovidala jeho potfadi podle priméru
pridélenych bodii. Pro kazdé Opatieni vyhotovi Odbor MHMP seznam Zadosti fazeny od nejvyssiho poétu
pridélenych bodu a provede matematicky navrh vySe Dotace podle procentualni vySe podpory pro jednotliva

Opatieni v zavislosti na poctu pridélenych bodu.

. O kone¢ném navrhu vyse Dotace rozhoduje Dota¢ni komise ve 2. kole hodnoceni, a to podle matematického
navrhu Odboru MHMP, celkové kvality a poétu Zadosti v jednotlivych Opatienich, systematické podpote
Uelu a celkového objemu penéznich prostiedkd s tim, ze miiZe snizit navrh vyse Dotace v daném Opatieni
u viech Zadosti, které dosahly 85 bodii a vice az na 50 % z pozadované &astky. U viech viceletych Zadosti,
které dosahly 75 az 84 bodii a u jednoletych Zadosti, které dosahly minimalni bodové hranice pro poskytnuti
Dotace az 84 bodd, lze snizit navrh vyse Dotace az na 40 % z pozadované ¢astky az do vycerpani alokace pro

dané Opatieni, nebo navrhnout neposkytnuti Dotace véetné odiivodnéni.

. Odbor MHMP nésledné¢ ptedlozi navrh ke stanovisku vécné piislusnému Vyboru Zastupitelstva HMP s tim,
ze pokud nezaujme stanovisko do 30 dnti od ptedlozeni navrhu, ma se za to, Ze s timto navrhem souhlasi.

. Odbor MHMP piedlozi navrh na rozhodnuti o poskytnuti nebo neposkytnuti Dotace veetné stanoviska Vyboru
Zastupitelstva HMP ptislusnému organu HMP k rozhodnuti.

H. Lhiita pro rozhodnuti o Zadosti

. O poskytnuti nebo neposkytnuti Dotace rozhodne podle Zakona o hlavnim mésté Praze ptislusny organ HMP,
a to nejpozdgji do 31. 3. 2022. Do projednani ve Vyboru Zastupitelstva HMP nebudou Zadateli poskytovany
7adné dil¢i informace. S rozhodnutim piislugného organu HMP se miize Zadatel seznamit prostiednictvim
Odboru MHMP, nebo na internetovych strankach HMP www.praha.eu, kde budou rozhodnuti vefejné
pristupna.

. Soucasné s rozhodovanim o poskytnuti Dotace bude ptislusny organ HMP rozhodovat o uzavteni vefejnopravni
smlouvy o poskytnuti dotace s Zadatelem (dale jen ,,Smlouva®). Vzor Smlouvy je p¥ilohou &. 2 Programu s tim,
ze HMP si vyhrazuje pravo do podpisu Smlouvy provést piipadné zmény podminek pouziti Dotace a finan¢niho
vypotadani Dotace. Zadatel, jehoz Zadosti bylo vyhovéno, bude vyzvan k uzavieni Smlouvy. Neuzavie-li
Zadatel Smlouvu do 60 dnii od vyzvani, bude HMP povazovat Dotaci za odmitnutou a neposkytne ji.

. Zadateli, jehoz Zadosti nebylo vyhovéno, bude bez zbytedného odkladu zaslano pisemné sdéleni o neposkytnuti
Dotace, véetné diivodu nevyhovéni Zadosti.

. Projekt neni zvefejiiovan, protoze mize obsahovat pasaze podléhajici ochran¢ podle zakona ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

I. Podminky pro poskytnuti Dotace

. Podminkou poskytnuti Dotace je skuteénost, Ze dosavadni ¢innost Zadatele neni v rozporu s prioritami HMP
v oblasti tykajici se Programu.

. Podminkou poskytnuti Dotace je, ze Zadatel ¥adn& pouzil a vypotadal v minulosti poskytnuté penézni
prosttedky ze strany HMP.
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3. Podminkou poskytnuti Dotace je absence zavazkil Zadatele viiéi organtim vefejné spravy po lhité splatnosti
(zejména se jednd o danové nedoplatky a penale, nedoplatky na pojistném a na penale na vetejné zdravotni
pojisténi, na pojistném a penale na socialnim zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti a odvody
za poruseni rozpoétové kazng). Zadatel se soucasné nesmi nachazet v upadku &i likvidaci. Zadatel musi zarovei
ve Smlouvé prohlasit, Ze nebyl v poslednich péti letech pied podanim zadosti pravomocné odsouzen pro trestny
¢in uvedeny v pfiloze €. 3 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat tato pravnicka osoba a zarovei kazdy ¢len statutarniho
organu této pravnické osoby. Je-li ¢lenem statutarniho organu Zadatele pravnicka osoba, musi podminku
splitovat jak tato pravnicka osoba, tak také kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a osoba
zastupujici tuto pravnickou osobu v statutirnim organu Zadatele.

4. Podminkou poskytnuti Dotace je, Ze Zadatel nepodal a nepoda Zadost na stejny Uéel na tomto & jiném odboru
Magistratu HMP nebo v jiném programu vyhlasovaném HMP.

5. Podminkou poskytnuti Dotace je, ze Zadatel bude realizovat Ugel ve prospéch HMP nebo pro osoby s trvalym
pobytem v HMP.

6. Zadatel se zavazuje, Ze veskeré dokumenty, které predlozi HMP, budou zpracovany v souladu s Natizenim
Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto tidaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
o ochrané osobnich udaji), G¢innym ode dne 24. 5. 2016.

7. Pro zachovani kontinualniho piehledu o Dotacich je povinen Zadatel, ktery predkladd Zadost
s pokra¢ujicim nebo navazujicim Ugelem, uvadét stejny nazev Projektu jako v predchazejicich letech. HMP
doporucuje pouzivat shodny nazev i u Projektu podaného jinému organu vetejné spravy vcetné ustiednich
(ministerstev apod.).

8. Utel mize byt spolufinancovan z obecnich a krajskych rozpoéta, statniho rozpoétu, z prosttedki evropskych
fondu a z jinych zdrojt (tzv. vicezdrojové financovani). Duplicitni thrada stejnych vydaji z riznych vefejnych
i jinych zdrojt neni dovolena.

9. Zadatel o Dotaci je povinen oznamit jakoukoliv zménu v udajich uvedenych v Zadosti a doloZenych
dokumentech, zejména sviij pfipadny zanik, transformaci, slouceni, zménu statutarniho zastupce, bankovniho
uctu apod. ¢i zménu vlastnického vztahu k véci, na niz se dotace poskytuje, a to do 15 pracovnich dnii ode dne
ucinnosti zmény.

10. Dotaci nelze poskytnout Zadateli, viiéi némuz je vystaven inkasni piikaz v ndvaznosti na rozhodnuti Komise,
jimZ je podpora poskytnuta tymz ¢lenskym statem prohlasena za protipravni a neslucitelnou s vnitinim trhem,
a déale podnikdm v obtizich.?

11. Podporu nelze kumulovat s jinou statni podporou/podporou de minimis na thradu tychz — ¢astecné ¢i pln¢ se
prekryvajicich — zpusobilych nakladd, pokud by tim dosSlo k piekroceni vySe podpory, ktera se na danou
podporu pouzije podle GBER.

J. Vzor Zadosti a jeji pFilohy

1. Vzor Zadosti je ptilohou &. 1 Programu. Zadost je Zadatel povinen vypracovat prostfednictvim elektronického
formuléafe pres Portal Prazana na internetovych strankach https:/www.portalprazana.cz/prihlaseni nebo v

aplikaci Software602 Form Filler, ktera je k dispozici na internetovych strankach HMP www.praha.eu — Sekce
Dotace a granty. Navod pro vyplnéni Zadosti je uveden v Clanku K Programu a piipadné na internetovych
strankaich HMP www.praha.eu. Zadatel vénuje zvySenou pozornost moznym aktualizacim formulafe a
aktualnim informacim k podani uvedenym na internetovych strankach HMP granty.praha.eu.

3ONBV ¢l. 1 odst. 4 a¢l. 2 odst. 18
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2. Pravni osobnost Zadatele se v Zadosti doklada pouze v piipadé, kdy udaje o pravnické osob& neodpovidaji
tidajim uvedenym v zakladnich registrech nebo vefejnych rejstiicich. Neni-li Zadatel registrovan ve vefejném
rejstiiku nebo neobsahuje-li vypis z vefejného rejstiiku tdaje uvedené v Zadosti, je Zadatel povinen jako
piilohu Zadosti predlozit dokument, z n¢hoz takové tdaje vyplyvaji (stanovy, popf. jiny zakladaci nebo
ziizovaci dokument, zapis o volbé statutarniho organu apod.). Vypisy a dokumenty se predkladaji v originale
nebo kopii s ovéfenim pravosti ne starSi nez 3 mésice a k elektronické verzi naskenované.

. Ptilohou Zadosti musi byt plnd moc udélena pfisluinou opravnénou osobou, popt. organem, &i jiny dokument,
z néhoz vyplyva zastoupeni Zadatele, jedna-li za Zadatele jina osoba neZ osoba k tomu opravnéna
podle zakladnich registrli, vefejnych rejstiikii nebo vyse uvedeného vypisu nebo dokumentu, a to v originale
nebo kopii s ovéfenim pravosti ne star$i 3 mésice a k elektronické verzi naskenovana.

4. Piilohou Zadosti musi byt doklad o aktudlnim bankovnim Gétu Zadatele, kterym je potvrzeni piisluiného
penézniho tGstavu uvedenim Zadatele jako majitele Gétu a aktualniho &isla uétu, k elektronické verzi
naskenovany.

. Prilohy povinné pouze pro néktera Opatieni nebo Obory:

Ptiloha Opati‘eni Obor

Profesni zivotopis osoby zodpovédné za Projekt LI, 1. aV. vSechny

Zadatel, ktery nema povinnost uéetni zavérky zvefejiiovat ve vefejném
rejstiiku, doklada ucetni zavérku podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o
udetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist, u jednoletych dotaci za uplynulé L. - VIL vSechny
ukonéené 2 roky auviceletych dotaci za uplynulé ukoncené 4 roky,
vykonaval-li Zadatel &innost.

Zadatel, ktery nema povinnost zvefejlovat vyroéni zpravu v ramci
auditované tcetni zavérky, dokladd odkaz na piislusné webové stranky s
vyhotovenou vyro¢ni zpravou bud’ za uplynulé ukoncené 2 roky v piipadé
Zadosti o jednoletou Dotaci, jestlize soudet pozadované ¢astky ze vsech
Zadosti Zadatele piekro¢i v daném roce 1.000.000 K&, nebo v piipadé kazdé
Z4dosti o viceletou Dotaci za uplynulé ukonéené 4 roky.

I.- VL vsechny

E. Literatura, a to pouze

4 dvané 1 II. a III. .
Ukéazka vydavaného textu v rozsahu alespoii 5 normostran a u vydani literarniho dila
B. Hudba, a to pouze
. L, , e, , u vydani hudebniho dila
Souhlas autora s uzitim/vydanim a hudebniho a literarniho dila II. a III.

E. Literatura, a to pouze
u vydani literarniho dila

Doporuceni respektované osobnosti z oboru v pfipadé podani Zadosti

I, aV. Sech
v Programu poprvé nebo podruhé a Vveechty
Tii konkrétni kalkulace investi¢nich nakladi (polozky nad 100.000 K¢) .
. .o, . VL vsechny

Projektu od riznych dodavatel
Souhlas vlastnika nemovitost sinvestici stim, Ze majetek zlistane
ve vlastnictvi Zadatele (Zadatel, ktery je zaroven vlastnikem nemovitosti VL vSechny
nepiedklada)
Report t kovéh kladnih té ktery loz

eport ze vstupenkového pokladniho systému, kterym bude doloZeno VIL A.B.C.G

minimaln¢ 8.000 ks prodanych vstupenek v roce 2019
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K. Informace a navody

1. Informacni povinnost podle Natizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruseni
smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich udajtt), i€inného ode dne 24. 5. 2016 je ze strany HMP
splnéna prostiednictvim informace uvefejnéné na internetovych strankach HMP www.praha.eu,
a to na adrese: http://www.praha.eu/jnp/cz/0_meste/magistrat/gdpr/index.html.

2. Zadost ve formatu ZFO véetné priloh musi mit velikost maximalné 50 MB, v piipadé odeslani prostiednictvim
datové schranky maximaln¢ 18 MB. Ptilohy budou v elektronickém formatu Word nebo PDF/A obsahujici
oddélenou textovou a obrazovou vrstvu (toto je pozadovano z divodu Citelnosti podkladii osobami nevidomymi
&i slabozrakymi). Navod pro pouziti Zadosti ve formatu ZFO:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
2

h)

registrujte se nebo piihlaste na portalu finanéni podpory na granty.praha.eu,

stahnéte si a nainstalujte aplikaci Software602 Form Filler,

stahnéte si a ulozte formulat Zadosti o poskytnuti Dotace pro aktualni rok,

spust'te aplikaci Software602 Form Filler a oteviete v ni ulozenou Zadost, tu vypliite a vlozte do ni
pozadované ptilohy (piilohy pied vlozenim do Zadosti jednoznaéné nazvéte),

po vyplnéni Zadosti spust'te kontrolu vyplnéni Zadosti (tlagitko ,,Zkontrolovat formulai*),

elektronicky odeslete Zadost (tlagitko ,,Odeslani elektronické zadosti na HMP*),

po Gsp&$ném odeslani se v Zadosti objevi informace o piijeti ze strany HMP, soubor s informaci ulozte a
nasledné vytisknéte nebo preved'te do formatu PDF pro odeslani prostiednictvim datovou schranky,
vytisténou verzi podepiste, orazitkujte a pfedejte na HMP nebo podepiste uznavanym elektronickym
podpisem a odeslete prostfednictvim datové schranky na HMP.

3. Podéani Zadosti pies Portal Prazana prostfednictvim eldentity - NIA ID, eOb&anka, mojeID, bankovni identita
(maximalni velikost pfiloh je 50 MB):

a)

b)

c)
d)

e)

g)
h)
i)
j)

prostfednictvim podporovaného internetového prohlizec¢e (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft
Edge nebo Apple Safari) oteviete stranku Portalu Prazana - https://www.portalprazana.cz/prihlaseni,
prihlaste se na Portal pomoci n€kterého z prostfedku elektronické identifikace eldentita.cz. Pii zadani

pozadavku ,,Pfihlasit se* budete automaticky pfesmérovani na pfistupové rozhrani eldentita.cz, kde
vyplnite pfihlasovaci tidaje. Po jejich GspéSném ovéieni budete piihlaseni do Portalu Prazana,

po prihlageni piejdéte do menu Sluzby, vyhledejte a piejdéte na sluzbu Zadost o Dotaci,

oteviete elektronickou Zadost o poskytnuti Dotace,

7adost vypliite a vlozte do ni pozadované piilohy (piilohy pied vlozenim do Zadosti jednoznaéné nazvéte),
elektronicky odeslete Zadost pomoci tlacitka ,,Odeslani elektronické Zadosti na HMP*,

nasledné budete informovani o uspésném odeslani Z4dosti,

na strance ,,Moje podani muZete sledovat stav podani a zobrazit odeslané soubory,

prejdéte na detail podani a stihnéte vygenerovany formulai Zadosti ve formatu PDF,

ulozenou Zadost vytisknéte, podepiste, orazitkujte a podejte na HMP nebo podepiste uznavanym
elektronickym podpisem a odeslete emailem na adresu elektronické podatelny HMP, anebo odeslete
prostiednictvim datové schranky na HMP.

4. Podani Zadosti pies Portal Prazana prostfednictvim datové schranky (maximélni velikost ptiloh je 18 MB):

a)

prostfednictvim podporovaného internetového prohlizece (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft
Edge nebo Apple Safari) oteviete stranku Portalu PraZana - https://www.portalprazana.cz/prihlaseni,
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b)

c)
d)

e)

prihlaste se na Portal prostfednictvim ptihlasovacich tdaji své datové schranky. U datovych schranek se
ptihlaSovaci udaje pro Portal Prazana shoduji s uzivatelskym jménem a heslem, ktera vypliuje vlastnik
datové schranky na piihlasovaci strance Informaéniho systému datovych schranek. Pti zadani pozadavku
,PTihlasit se“ budete automaticky presmérovani na pristupové rozhrani datovych schranek, kde vyplnite
prihlasovaci udaje. Po jejich GspéSném ovéieni budete piihlaseni do Portalu Prazana,

po prihlageni piejdéte do menu Sluzby, vyhledejte a piejdéte na sluzbu Zadost o Dotaci,

oteviete elektronickou Zadost o poskytnuti Dotace,

Zadost vypliite a vloZte do ni pozadované piilohy (p¥ilohy pted vlozenim do Zadosti jednoznaéné nazvéte),
pokud nedojde k piihlageni osoby opravnéné jednat za Zadatele (u zadajici pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby) pies rozhrani IS DS (informacni systém datové schranky), musi
zadatel potvrdit, Ze je tato osoba opravnéna za zadatele jednat,

elektronicky odeslete Z4adost pomoci tladitka ,,Odeslani elektronické Z4dosti na HMP*,

nasledné¢ budete pfesmérovani do grafického rozhrani informacniho systému datovych schranek, kde
potvrdite odeslani datové zpravy obsahujici zadost do datové schranky HMP.

nasledné budete presmérovani zpét do Portalu Prazana a informovani o Gsp&$ném odeslani Zadosti.

5. HMP si vyhrazuje pravo Program zrusit.
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