POKYNY K FORMULARI ZADOST O POSKYTNUTI NEINVESTICNI UCELOVE
DOTACE HL. M. PRAHY na akci k vyro¢i 100 let vzniku samostatného ¢eskoslovenského statu
/1918 — 2018/ a 25 let Ceské republiky v roce 2018:

1. CAST O ZADATELI

Forma pravni subjektivity: Uvést v souladu s udaji vefejného rejstiiku nebo dle dokladu
0 zalozeni ¢i zfizeni v souladu s pravnim fadem CR. Vypis udaju vefejného rejstiiku (dle
udajt bodu 1 Doklady k zadosti) bude piilozen.

Nazev/jméno Zadatele: Uvést ve znéni piesné (véetné psani velkych a malych pismen nebo
zkratek) podle ptislusného vefejného rejstiiku nebo dle dokladu o zalozeni ¢i zfizeni
v souladu s pravnim fadem CR, nebo podle ob¢anského pritkazu.

Adresa sidla Zadatele: Uvést v souladu s udaji vefejného rejstiiku nebo dle dokladu o
zalozeni ¢i zfizeni v souladu s pravnim fadem CR, nebo podle ob¢anského prukazu.

Jméno a funkce osoby zodpovédné za realizaci projektu: Uvést rovnéz 1 funkci, tzn.
z jakého divodu je tato osoba zodpovédna za realizaci.

Bankovni spojeni: Uvést ¢islo bankovniho Gé¢tu, na které¢ bude poukazan grant, v ptipadé,
ze bude pridélen.

Kontaktni adresu: Uvést adresu, na které Ize zastihnout osobu zodpovédnou za realizaci
projektu.

Aktudlni idaje o Zadateli ke dni podani Zadosti

Organiza¢ni struktura 7adatele, véetné osob v jednotlivych funkcich: Zadatel vyplni dle
skute¢nosti.

Identifikace pravnické osoby: Zadatel vyplni dle skuteénosti.

Spolupracujici subjekty a partnefi projektu: Zadatel uvede viechny osoby, které piimo &i
nepiimo k realizaci projekt ptispivaji (finan¢né, pomoci, reklamou apod.) nebo jim realizace
projektu piindsi hmotny nebo nehmotny prospéech.

Il. CAST O PROJEKTU

Nazev projektu: Uvést kratky a vystizny, pfipadné uZ zavedeny nazev a ten pouZzivat v celé
zadosti

Popis akce / Povinna stru¢na charakteristika projektu zde (obsah a cil): Uvést skutecné
jen stru¢né, napr. festival divadla/hudby/vicezanrovy zahrnujici x produkci s timto
programem, konany vtéchto prostorach vterminu od - do/, nebo napf.
cyklus/ptehlidka/tydenni program/ s x poc¢tem predstaveni/koncertii/produkei v této oblasti
s cilem seznamit posluchace s ¢im — odkud — kde — vjakém terminu/, nebo napf.
jednorazovy projekt, ktery piedstavi, jehoz cilem je — koho, co, kde a kdy, nap¥. prezentace
koho/¢eho — kdy — co - kde.

Termin a misto konani projektu: Den zahdjeni a den ukonceni musi odpovidat charakteru
akce. Neupfesnéné misto kondni by mélo byt pouze ve vyjimecnych ptipadech.




PoloZkovy rozpocet projektu

Zadatel vyplni kolonku zptisobilych nakladt a pozadované &astky dotace v K&. Pozor — jde
0 naklady, které se tykaji POUZE projektu, na ktery je pozadovan grant MHMP. Do
celkovych nakladl nezahrnujte vydaje na pohosténi, obCerstveni, dary, bankovni poplatky,
pohonné hmoty, naklady na vyskoleni persondlu nebo zpracovani projektu, investi¢ni
naklady, ndklady na tcetni a pravni sluzby a néaklady, souvisejici s udilenim vécnych a
finan¢nich ocenéni.

Zadatel vyplni kolonku piepokladanych piijmi.

Finanéni prostiredky poskytnuté z rozpoc¢tu hl. m. Prahy a z rozpo¢tu méstskych éasti
hl. m. Prahy a finanéni prostiedky poskvtnuté ze statniho a jinvch verejnvch
rozpottu CR: Zadatel uvede viechny své projekty, na které byly takto poskytnuty finanéni
prostiedky.

PRILOHA C. 1 - Plnia moc: plnd moc od zmocnitele, je-li zmocnitel zastoupen
zmocnéncem, dolozi k zadosti o grant (original s ovéfenim jeji pravosti) ne star$i 3 mésici
od doruceni zadosti (vzor plné moci pro rok 2018 s rozsahem opravnéni je ptilohou €. 1 této
zadosti), podpisy zmocnitele (vlastnika / vlastniki nemovitosti) i zmocnénce (0soby
povétené) musi byt ifedné ovéfeny, jinak je plnd moc neplatna. Podpisy a ovéfeni piipojit
pouze K vytisténé podobé plné moci. Jina plna moc neni piipustna.

PRILOHA C. 2 - Cestné prohlaseni: zadatel svym podpisem potvrdi body, uvedené
v ¢estném prohlageni v souladu s platnou pravni upravou CR — (podrobné viz ptiloha &. 2
formulare zadost):

1) o vyporadani zavazku

2) o tom, Ze zadatel o podporu neni ,,podnikem v obtizich*

3) o tom, ze zadatel neni podnikem, vii¢i némuz byl vystaven inkasni piikaz

V navaznosti na rozhodnuti Evropské komise
4) o tom, ze spliiuje dana vymezeni pro kategorii podniku
5) Zadateld o podporu v rezimu de minimis (pouze u v oblasti designu/designové

tvorby).

PRILOHA C. 3 — Cestné prohlaseni Zadatele o podporu v rezimu de minimis - zadatel
ve formuléfi vyplni ptfedepsané polozky dle skutecnosti.

DOKUMENTY K ZADOSTI O UCELOVOU NEINVESTICNI DOTACI:

1. Doklad o pravni subjektivité vlastnika - je-li zadatel pravnickou osobou, je nezbytné
dolozit identifikaci
- osob zastupujicich pravnickou osobu s uvedenim pravniho diivodu zastoupenti,
- 0S0b s podilem v této pravnické osobé,
- 0s0b, v nichz ma ptimy podil, a o vysi tohoto podilu.

Uplny vypis z vefejného rejstiiku (original nebo kopie s ovéfenim jeji pravosti) ne starsi
1 mésice od doruceni zadosti, pficemZ z tohoto dokladu musi byt ziejmé, kdo jednad za
pravnickou osobu, neni-li tato skutecnost z dokladu patrna, je nutné ji dolozit jinym zptisobem
(napt. kopii jmenovaciho dekretu), vzdy s ovéfenim pravosti tohoto dokladu. Je-li pro ziskani
vypisu z vefejného rejstiiku pouzit dalkovy pristup, je tento dokument predkladan pouze ve



verzi verejné listiny ne starSi Imésice od doruceni zadosti (tzn s ovéfenim konverzi na
CzechPaint).

2. Vypis z zivnostenského rejstiiku - Zivnostenské opravnéni — je-1i Zadatel fyzickou osobou
podnikajici, dolozi opravnéni k podnikani, je-li to zvlastnim pravnim pfedpisem stanoveno —
vypis ze zivnostenského rejstiiku ne star§i 6 meésicli, a to v origindle nebo fotokopii
S ovéfenim jeji pravosti. Fyzické osoby bez zivnostenského opravnéni predlozi osvédceni o
registraci dané spolu s daflovym identifikaénim &islem (DIC).

3. Podrobny popis projektu - max. 3 strany), na ktery bude ucelova neinvesti¢ni dotace pouzita

(v piipadé pfiznani dotace bude tato piiloha tvofit ptilohu smlouvy). Zadatel vyplni tak, aby

popis obsahoval vSechny pozadované body a byl srozumitelny a konkrétni.

4. Doklad o povoleni konani akce na vefejném prostranstvi - povoleni zédboru vefejného

prostranstvi, povoleni uzivani vetejné plochy v ramci akce — projektu, ktery je pfedmétem

dotace hl. m. Prahy (tento doklad je mozné dolozit ex post)

Celkové predpokladané naklady na realizaci projektu s komentafem — vzorova tabulka

je k dispozici ke stazeni na internetové strance http://pamatky.praha.eu (zdlozka Granty, sekce

Dotacni program k 100. vyroci vzniku Ceskoslovenska). Zadatel podrobn& specifikuje uidaje

uvedené v ¢asti Celkové planované néklady.

Celkové piredpokladané prijmy z realizace projektu s komentaiem — vzorova tabulka je

k dispozici ke staZeni na internetové strance http://pamatky.praha.eu (zdlozka Granty, sekce

Dotacni program k 100. vyroci vzniku Ceskoslovenska). Zadatel podrobn& specifikuje uidaje

uvedené v ¢asti Celkové planované piijmy rozpoctu (viastni zdroje - ptedlozit podrobné

propoéty. Zadatel je povinen uvést viechny zdroje, z nichz mu v disledku jeho vlastni ¢innosti
plyne ptijem, Ostatni zdroje — zadatel uvede vSechny zdroje, o nichz mé pisemny a zdvazny
pfislib daru nebo dotace. Dary nebo dotace, o nichZ se Zadatel pouze domniva, ze je obdrzi,
nelze v tabulce uvadét, je mozné pouze doprovodit v komentafi. Rovnéz neni spravné uvadét
v tabulce grant MHMP poZadovany touto zadosti).

Kopie dokladu o zrizeni bankovniho u¢tu nebo potvrzeni prislusné banky (penéZniho
ustavu) 0 vedeni bankovniho uctu, na ktery bude dotace poukazana.

Odiivodnéni podani Zadosti o dotaci (stru¢né vysvétleni divodu podani Zadosti o
spolufinancovani projektu / akce z vefejnych zdroji) s uvedenim data a podpisu zadatele
(eventualné osoby povéiené)

Ostatni dokumenty, vztahujici se k Zadosti o dotaci (napt. fotograficka dokumentace,
grafické navrhy propagaénich materiald a dalsi doklady k upfesnéni zadosti o dotaci)

Informace K elektronickému odeslani Zadosti o grant

Kompletné vyplnénou zadost je potieba pred vytisténim a podepsanim odeslat elektronicky na
MHMP. Odesléni elektronické verze zadosti se provede piimo z zadosti pomoci tlacitka ,,Podat
na Magistrat hl. m. Prahy“. K odesléani je potieba byt pfipojen na internet. Pokud bude Zadost
obsahovat velké ptilohy, tzn. celkova velikost bude v fadu desitek MB, mlize samotny proces
odeslani trvat o néco déle (podle rychlosti pfipojeni k internetu).

Po Uspésném odeslani se ve formulafi objevi informace o piijeti ze strany MHMP. Soubor
s informaci ulozte. Uspé§né elektronické podani NENAHRAZUJE podani vyti§téné a
podepsané Zadosti.

Odeslana elektronicka zadost se musi shodovat s zadosti tiSt€énou, Viz Cestné prohlaseni.
Vytisténi zadosti se provadi po ispé§ném odeslani elektronické Zadosti. Zadost podepiste a
odeslete postou ¢i doructe osobné na podatelnu MHMP. Timto krokem bude proces podani
zadosti o dotaci na rok 2018 dokoncen.
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