Na co si dat pozor pri vyuctovani dotace aneb vyhnéte se
nejcastéjSim chybam pri vyucétovani STATNI DOTACE

Cestné prohlaseni k vyGétovani dotaéniho fizeni

— musi byt opatfeno digitalnim podpisem statutarniho zastupce. Mate-li vice sluzeb, vzdy je jen
jedno Cestné prohlaseni a jedna pfiloha &. 1 (,Finanéni vyporadani dotaci“), kde uvedete prehled
vS8ech dotovanych sluzeb.

Pfiloha €. 1: Finanéni vyporadani dotaci

— v hornim Fadku ,Neinvesti¢ni dotace celkem® napiste celkovou &astku dotace podle smlouvy,
vyplite Ctyfi sloupce, paty se vyplni sdm; pokud nemate béhem roku Zzadné vracené financni
prostfedky, budete mit v poslednim sloupci 0; pozorné &téte vysvétlivky, ve formulafi je pfesné
popsano, jak postupovat v kterém sloupci; v zadném pfipadé nemanipulujte s automatickym
vypocCtem! Pokud to udélate, bude pak chyba jinde, a stejné se nevyhnete nasledné opraveé.

Priloha 2 a: Finanéni zprava, Prehled skuteénych jednotlivych zdroja na financovani sluzby
— statni dotaci od HMP uvadéijte hned do 1.fadku (Dotace od HMP — socialni oblast), do druhého
fadku patfi socialni grant HMP (Granty od HMP — socialni oblast); Casto se stava, Ze jsou
prohozeny ¢astky dotace HMP/grant HMP nebo dokonce je €astka uvedena v fadku ,Dotace
MPSV - program B*, nebo i jinde; ve sloupci ,Skute¢nost” pak uvedte skuteéné vyuzité finanéni
prostfedky, a pokud budete mit vratku, napiste vysi vratky do sloupce ,Komentai“ ve formatu
vratka/Castka — napf. vratka 12 400 K&.

Pfiloha 2 b: Finanéni vyporadani poskytnuté dotace HMP...dle nakladovych polozek

— prvni dva sloupce by mély byt totoZné, ve tfetim sloupci ,,Pfesun v poloZzkovém Cerpani“ uvedete
zmény v polozkach, pokud k nim doslo, a to ve vySi celé dotace; pokud k Zzadnému presunu
nedoslo, je sloupec 3 totozny se sloupci pfededlymi; ve 4. sloupci ,Skutecné Cerpané prostiedky®
uvedete pouze dveé Cisla - celkové osobni naklady a celkové provozni naklady; pfipadné rozdily
se automaticky projevi ve sloupci poslednim ,Rozdil — vratka...“; DO AUTOMATICKYCH vypo&td
nezasahujte! VSude, kde je ve formulafi uvedena NULA, jde o automaticky vypocet, do tohoto
fadku nic nevpisujte, jinak vynulujete vzorce, a vznikne chyba. Pokud je v poloZzce napsano napf.
.Jiné naklady — uvedte:“, jste povinni uvést, na co byly finan&ni prostfedky vyuzity. Nespecifikované
poloZky nebudou uznany.

Priloha: Soupis prvotnich dokladi

— patfi k finan€nimu vypofadani a musi souhlasit s tabulkou 2b; soupis prvotnich dokladd je
soupisem, ktery se vaze pouze k dané sluzbé; nelze odevzdat soupis dokladl, kde se k dotaci
vaze jen Cast a napf. zvyrazfiovalem je oznaceno, co se vaze ke konkrétni sluzbé; soupis
prvotnich dokladd musi obsahovat jen doklady, které se vazi ke smlouvé a na konci soupisu je
treba napsat soucet, uvést celkovou €astku, aby bylo na prvni pohled jasné, byla-li pfidélena
dotace vyuzita beze zbytku nebo pouze Castecné.

V zadném pripadé nelze akceptovat vyudétovani dvou a vice sluzeb dohromady!

Odesilani datovou schrankou

Zadame Vas o co nejprehlednéjsi odesilani vytétovani v co nejméné souborech. Optimalni je bud
poslat celé vyuctovani v jednom souboru nebo kazdou sluzbu v jednom souboru. Kdyz posilate
vyuctovani po jednotlivych pfilohach, je jich mnoho, musi se pak material tisknout a kompletovat,
je to zbyteCné zdlouhavé a neekologické. V pfipadé, ze je cela sluzba v jednom souboru, je to
prehledné a daleko Iépe a jednodu$eji zpracovatelné, bez nutnosti tisku, a otevirani stovek pfiloh.




